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1. Újszülöttek anyakönyvezése
Újszülöttek anyakönyvezésére a születés helye szerinti anyakönyvvezető az illetékes. Az intézeten kívül született újszülötteket kell a szülőknek bejelenteni.
Intézeten kívül született gyermek bejelentéséhez szükséges dokumentumok:
– felelős személy által kiállított igazolás intézeten kívüli születésről
– anya által aláírt élve születési jegyzőkönyv
– anya és apa érvényes személyazonosító igazolványa és lakcímkártyája
– házassági anyakönyvi kivonat vagy teljes hatályú apai elismerő nyilatkozat
Alkalmazandó jogszabályok:
· az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény
· az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 429/2017. (XII.20) Korm. rendelet
· a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény
· az intézeten kívüli szülésről szóló 35/2011 (III.21.) Korm. rendelet.
2. Házasságkötés
A házasságkötési szándékot a pár személyesen, együttesen jelentheti be. Házasságkötés esetén a hivatalos jegyzőkönyv felvétele és a házasságkötés időpontja között minimum 30 napnak el kell telnie.
Bejelentkezéshez szükséges dokumentumok:
– érvényes személyazonosító igazolvány vagy útlevél vagy vezetői engedély
– lakcímkártya
– születési anyakönyvi kivonat
– elvált/özvegy családi állapot esetén családi állapot igazolás.
Alkalmazandó jogszabályok:
· az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény
· az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 429/2017. (XII.20) Korm. rendelet
· a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény
· Pókaszepetk Község Önkormányzat Képviselő-testülete 6/2016(III.11.) önkormányzati rendelete a házasságkötés létesítésének hivatali helyiségen kívüli, valamint a hivatali munkaidőn kívül történő engedélyezésének szabályairól , valamint az azokért fizetendő díjak mértékéről
· Gyűrűs Község Önkormányzat képviselő-testülete 5/2016(V.10.) önkormányzati rendelete a házasságkötés létesítésének hivatali helyiségen kívüli, valamint a hivatali munkaidőn kívül történő engedélyezésének szabályairól , valamint az azokért fizetendő díjak mértékéről
· Kemendollár Község Önkormányzat Képviselő-testülete6/2016(V.10.) önkormányzati rendelete a házasságkötés létesítésének hivatali helyiségen kívüli, valamint a hivatali munkaidőn kívül történő engedélyezésének szabályairól , valamint az azokért fizetendő díjak mértékéről
· Vöckönd Község Önkormányzat Képviselő-testülete 5/2016(V.10.) önkormányzati rendelete a házasságkötés létesítésének hivatali helyiségen kívüli, valamint a hivatali munkaidőn kívül történő engedélyezésének szabályairól , valamint az azokért fizetendő díjak mértékéről
· Zalaistvánd Község Önkormányzat Képviselő-testülete 5/2016(V.10.) önkormányzati rendelete a házasságkötés létesítésének hivatali helyiségen kívüli, valamint a hivatali munkaidőn kívül történő engedélyezésének szabályairól , valamint az azokért fizetendő díjak mértékéről

3. Haláleset anyakönyvezése
Halálesetek anyakönyvezésére a haláleset helye szerinti anyakönyvvezető az illetékes.
A temetkezési vállalkozó megbízás alapján intézheti a haláleset anyakönyvezését is.
A haláleset bejelentéséhez szükséges dokumentumok:
– halottvizsgálati bizonyítvány
– elhunyt személyazonosító igazolványa és lakcímkártyája (útlevél, vezetői engedély)
– elhunyt és házastársa születési anyakönyvi kivonata
– családi állapot igazolás – házassági anyakönyvi kivonat vagy jogerős bontóítélet vagy volt házastárs halotti anyakönyvi kivonata.
Alkalmazandó jogszabályok:
· az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény
· az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 429/2017. (XII.20) Korm. rendelet.

4. Apai elismerő nyilatkozatok
Az apai elismerő nyilatkozatot személyesen, együttesen lehet megtenni a gyermek születése előtt és után is.
A nyilatkozat megtételéhez szükséges dokumentumok:
– érvényes személyazonosító igazolvány és lakcímkártya
– orvosi igazolás a fogantatás vélelmezhető időpontjáról és a szülés várható idejéről
– elvált/özvegy családi állapot esetén családi állapot igazolás.
Alkalmazandó jogszabályok:
· az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény
· az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 429/2017. (XII.20) Korm. rendelet
· a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény.

5. Házassági névviselési forma módosítása
Házasságban vagy házasság megszűnése után a házassági név módosítását személyesen lehet kérni.
A nyilatkozat megtételéhez szükséges dokumentumok:
– érvényes személyazonosító igazolvány és lakcímkártya
– eredeti házassági anyakönyvi kivonat
– elvált/özvegy családi állapot esetén családi állapot igazolás.
Alkalmazandó jogszabályok:
· az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény
· az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 429/2017. (XII.20) Korm. rendelet
· a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény.

6. Születési névváltoztatás
A születési névváltoztatást személyesen lehet kérni anyakönyvvezető előtt. Lehetőség van a születési utónév módosítására – kettő utónév esetén a két utónév sorrendjének cseréje vagy az egyik elhagyása -, a születési családi név és/vagy a születési utónév megváltoztatására.

A születési névváltoztatásra vonatkozó speciális szabályokra tekintettel javasoljuk, hogy a kérelmet megelőzően elektronikusan vagy telefonon érdeklődjenek az anyakönyvvezetőknél.
A születési névváltoztatási kérelem benyújtásához szükséges dokumentumok:
– érvényes személyazonosító igazolvány és lakcímkártya
– születési névváltoztatási formanyomtatvány
– az igazgatási szolgáltatási díj befizetését igazoló dokumentum.
Alkalmazandó jogszabályok:
· az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény
· az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 429/2017. (XII.20) Korm. rendelet
· a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény.

7. Anyakönyvi kivonatok kiállítása
A 2014. július 01. utáni anyakönyvi eseményekről az elveszett anyakönyvi kivonatok pótlását bármely anyakönyvvezetőnél lehet kérni.
A kérelem benyújtásához szükséges dokumentumok:
– érvényes személyazonosító igazolvány és lakcímkártya
– más, 18 év feletti személy kivonatának kikérése esetén eredeti meghatalmazás.
Alkalmazandó jogszabályok:
· az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény
· az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 429/2017. (XII.20) Korm. rendelet
· a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény.

