Pakod K&zség Onkorményzata
Képviselo-testiilete

14. Napirend

ELOTERJESZTES
a Képvisel6-testiilet 2024. december 9-i soros, nyilvanos iilésére

Targy: A Kehidakustanyi Kozés Onkormanyzati Hivatalban igazgatasi sziinet
elrendelése

Eléterjeszto: Dr. Kiss Katalin polgarmester

Elokészitette: Dr. Kiss Katalin jegyzé

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozigazgatasi szervek hatékony és zavartalan miikodésének egyik elengedhetetlen feltétele
a kozszféraban foglalkoztatott munkatarsakat megilletd szabadsag elérelathatd iitemezése és a
ki nem adott szabadsagok felhalmozddasanak az elkeriilése.

A kozszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 232.
§ (3) bekezdése szerint a Képviseld-testiilet a Kormany ajanlasanak a figyelembevételével a
rendes szabadsag kiadasara igazgatési sziinetet rendelhet el. Az ilyen médon kiadott rendes
szabadsag nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsaganak a
haromotodét.

Megallapithato, hogy a kollégak jelentds része a nyari iddszakban, valamint karacsony €s Gjév
kozott megy szabadsagra, igy erre figyelemmel, tovabba az eldrelathatosag, a gazdasagossag
¢s a Hivatal munkatarsai, valamint az iigyfelek szempontjabdl is indokolt ezen idészakokban
az igazgatdsi sziinet elrendelése. Az igazgatdsi sziinet elrendelésével jelentds anyagi és
er6forras megtakaritas valosulna meg, valamint kiilon kiadéassal nem jar.

A kozszolgalati tisztviselok munka- ¢és pihend-idejérdl, az igazgatdsi sziinetrdl, a
kozszolgélati tisztviseldt €s a munkaltatoét terhelé egyes kotelezettségekrdl, valamint a
tdvmunkavégzésrdl szolo 30/2012. (111, 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
13. § (1) bekezdése szerint az igazgatasi sziinet id0szaka:

a) nyaron 0t egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-at kozvetleniil kdvetd vasarnapig
tart, b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely januar 1-jét kozvetleniil kdvetd vasarnapig
tart.

Az igazgatasi sziinet id6szaka alatt az esedékessége évében ki nem adott szabadsag teljes
egészében kiadhat6. A munkaltaté az igazgatasi sziinet idészakara figyelemmel hatdrozza
meg a szabadsagolasi terv alapjan kiadasra keriil6 szabadsagot (Korm. rendelet 13. § (2)-(3)
bekezdése). A hivatali szervezet vezetdje az igazgatasi szlinet alatt a szabadsagot ugy adja ki,
hogy biztositsa a zavartalan {ligymenetet ¢és feladatellatast, valamint a lakossagi
igyfélszolgalattal rendelkezd szervek esetében a folyamatos feladatellatast a Korm, rendelet
14. §-a értelmében. A Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzat
képviselo-testiilete szamdara ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése esetén a Korm. rendeletben
foglaltak figyelembevételét (Korm. rendelet 15. §).

2025. ¢évtdl az igazgatasi szlinet elrendelésérdl szolo 316/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet
alapjan kotelezd jelleggel hosszabb igazgatasi sziinet elrendelésére kertil sor: A Kormany az
igazgatasi sziinetr6l szolo 2023. évi XXVI. torvény 1. § (1) bekezdése szerinti igazgatasi
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szlinetet rendel el, amely minden évben az év decemberének 26. napjat kovetd elsod
munkanaptol az azt kovetd naptari év els6 munkanapjat megel6z0 nap végéig tart.

Javaslom, hogy a Kehidakustanyi K&zos Onkormanyzati Hivatalban (a székhely hivatalban, a
Pakodi ¢és Zalabéri Kirendeltségen) az aldbbi idészakban keriiljon sor az igazgatasi sziinet
elrendelésére: 2024. december 14. és december 23-t6l 2025. januar 5-ig (minddsszesen 6
munkanap).

A jelen eldterjesztésnek koltségvetése vonzata az, hogy amennyiben a Hivatal munkatarsai
egyidében egyszerre mennek szabadsagra, Ugy az jelent0s energetikai és kozmii-szamla
megtakaritassal jar.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet az eldterjesztés megtargyalasara!

Hatarozati javaslat:

Pakod Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete ugy
dont, hogy a Kehidakustinyi Kozos Onkormanyzati
Hivatalban (Kehidakustanyi székhely hivatalban, valamint
Pakodi és Zalabéri Kirendeltségen) 2024. december 14. és
2024. december 23. és 2025. januar 5. napja kozotti
id6tartamra igazgatasi sziinetet rendel el.

A téli igazgatasi szilinet iddtartama alatt a hivatalokban a
személyes lgyfélfogadds sziinetel, az egyes szervezeti
egységek ligyelet Gtjan biztositjak a zavartalan ligymenetet
és a feladatellatast.

A Képviselo-testiilet felkéri a Jegyzdt, hogy tegye meg a
szlikséges intézkedéseket.

Hataridé: azonnal
Felelos: jegyzo

Pakod, 2024. december 5.

Dr. Kiss Katalin
jegyzo



