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A személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tevékenységeinket az Eurdpai Unio dltaldnos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kételez6en el6irt és alkalmazando szabalyok
tekintetében feliilvizsgaltuk és elkotelezettek vagyunk azirant, hogy az abban, valamint a hazai hatdlyos
Jogszabadlyi eldirdasokban meghatdrozott kivetelményeknek megfeleléen végezziik.

Elérhetoségeink

Postai cimiink: 8784 Kehidakustany, D6zsa Gyorgy utca 7.
E-mail cimiink: jegvzo@kehidakustany.hu
Telefonszamunk: +36302082150

Adatvédelmi tisztvisel6nk neve: HANGANOV Kft.

Adatvédelmi tisztviselonk elérhetdsége: |dpo@hanganov.hu

Készitette: HANGANOYV Kift.
Az informécidbiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu
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Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

Adatkezeloként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irant, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informacids onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A szemelyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantilja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel osszefiiggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eléirasoknak, kiilondsen pedig az alabbiaknak:

e az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXILI. torvény (Infotv.) az informaciés dnrendelkezési jogrél és informacioszabadsagrol.

Az adatkezeléseink sordn alkalmazott tovabbi jogszabalyi elSirasokrdl részletes informacidkat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutatd alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak. Az 6nkéntes hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az Onkéntes hozzajaruldsan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informéaciés Onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét €s biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

¢ személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

e KkizarOlag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e a személyes adatokat kizarolag addig kezeljiilk, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

* a személyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulasa nem All
rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés el6zetesen meghatarozott idtartama letelik);

¢ a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerli, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazisival gondoskodunk, ezek altal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

¢ az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alap iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamaéra is engedélyhez kotjiikk, a jogosultsagok kiosztdsanak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

o aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkez0 munkatérsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozdan titoktartasi
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitisiban érintett szerzOdéses
adatfeldolgozé partnereink esetében gondoskodunk arrol, hogy az adatok biztonsagos tovabbitasara
és bizalmas kezelésére vonatkozd szerzodéses garancidlis feltételek megkotdtt megallapodasainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezok szamara nem adjuk at, harmadik
félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez el6zetesen hozzajaruldsat adta. Kivételt
képeznek ez aldl a jogszabalyban eldirt kotelezd adatszolgaltatdsok, amelyek esetében azokat az adott
kozigazgatasi szerv, illetve hatésagi vizsgalat esetén az eljard hatosag (pl.: rendérség, ligyészség, birosag,
stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajaruldsa nem sziikséges,
mivel ez jogszabalyi el6irasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl — ha vannak olyanok — minden esetben tajékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On éltal megadott, illetve az Onrél kezelt személyes adatok megismerésére a munkakori feladataik
ellatasahoz sziikséges mértékben munkatéarsaink, valamint a jogszabalyi eldirasok alapjan kijelolt azon
kézigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informéacidkat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk
tovabbitani, illetve hatésagi vizsgilat esetén az illetékes eljaré hatosag szamara azokhoz hozzaférést
biztositani vagy azokat szamukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtisahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozd is, de kizarolag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (személyesen, illetve telefonon).

Felhiviuk a figyelmét, hogy telefonon torténé megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak térlését kéri) — akkor azonositanunk kell abbol a célbodl, hogy
jogosult-e a kérésre, mielétt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor
kizarolag altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdéset
vagy igényét lehetSleg irdsban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a megtagaddsanak indokarol).
Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!
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Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfelelé
megvalaszolasa tobb idét vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetéségek (jogorvoslathoz valé jog)

Mindent t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az
Adatkezelb az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsért magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhet6ségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetosége van a birésaghoz is fordulni, amely az iigyben soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (allandé lakcim) vagy a tartozkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve a jelen tajékoztato elsé oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszeknél nyujtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-
kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizardlag a valaszadas, az On tajékoztatasanak biztositésa, illetve az Onnel vald kapcsolattartas
érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Az érdekl6dovel valo kapesolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasihoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

A kezelt adatok koére: A kapcsolattartisra az alabbi adatok koziil az On altal az érdeklddés,
kapcsolatfelvétel soran tnkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattarto neve),

e e-mail cim,

e telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény
megdrzésének, érvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabol legfeljebb 5 évig megdrizhetjiik
tarolasanak ideje: a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szdmara az On hozzajarulasa
cimzettjei: neélkiil.
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Belépési naploban kezelt személyes adatok

A Magyarorszag kiberbiztonsagarol szolo 2024. évi LXIX. tdrvényben meghatarozott technologiai
biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba
sorolas kdvetelményeirdl, valamint az egyes biztonsagi osztalyok esetében alkalmazand6 konkrét védelmi
intézkedésekrol szold 7/2024. (V1. 24.) MK rendelet kitelezden elbirja a Hivatal szamara, hogy a teriiletére
(az épiiletbe) belépok (iigyfelek, vendégek, latogatok) adatait rogzitse €s Orizze meg, ameddig egy
esetlegesen bekovetkezd biztonsagi esemény utélagos Kivizsgalasdhoz az indokoltan sziikséges.

Jogszabalyi kotelezettségiink teljesitése érdekében személyes adatait emiatt a belépésekor kotelesek vagyunk
elkérni és rogziteni.

Az adatkezelés célja: Az elektronikus informéaciés rendszereknek helyt add létesitményekbe
ideiglenes belépési jogosultsaggal torténd belépésekrdl szolé informaciok
rogzitése, megdrzése, utdlagos visszaellenorizhetdségének biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre az alabbi jogszabalyi eldirasokban foglaltak figyelembe
vételével keriil sor:

e az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL. torvény,

e a Magyarorszag kiberbiztonsagardl szolé 2024. évi LXIX. térvényben
meghatarozott technoldgiai  biztonsagi, valamint a biztonsagi
osztalyba sorolds kovetelményeirdl, valamint az egyes biztonsagi
osztalyok esetében alkalmazandé konkrét védelmi intézkedésekrdl
szolo 7/2024. (V1. 24.) MK rendelet.

A kezelt adatok kore: Az ideiglenes belépésre jogosult személy azonositasdhoz legsziikségesebb,
illetve azonositasat lehetové tevo alabbi adatok:

e név,
e be- és kilépés datuma, idopontja.
A személyes adatok A napldban rogzitett adatokat a kilépést kovetd 30 napig megdrizziik.
megorzéseének,
tarolasanak ideje:
Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.
cimzettjei:

Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositsara alkalmas informacidkat (pl.: e-mail cim
el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol €s jogszerliségérol
ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: Szerzodéses partnereink nyilvantartasa, a partnerekkel valé kapcsolattartas
biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank rubdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
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Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacidés dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
szol6 2011. évi CXII. torvény,
e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX.
térveény,
o akozbeszerzeésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény,
e a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény,
e az adozas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. tdrvény,
e aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény,
e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiadasarol
sz6l6 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik térténd kapcsolattartashoz,
a szerzddés jogszerliségének igazoldsahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok),
tovabba a szamlak- ¢€s egyeb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges
adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e addszam,

e bankszamlaszam,

o e-mail cim,

e telefonszam,

o 4tlathatésagi nyilatkozatban szereplo természetes személyazonositd

adatok.

Tovabbi szerzédéses adatok kérében a kapcesolattartok adatai:

e néy,

e telefonszam,

e e-mail cim.

A személyes adatok
megodrzésének,
tarolasanak ideje:

A szerzodéssel Osszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése
minden esetben a vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi elbirdsokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ett6l
eltérd, hosszabb megorzési idot is elbirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig,
illetve az adoiigyi 6nellendrzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden —
az adozas rendjérdl szolo térvénnyel sszhangban — legfeljebb az adoiigyi
onellenérzéshez szitkséges idotartamig (a cél teljesiiléséig) Orizzik meg.
Ennek elteltével toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a
bizonylatokat.

A szerzddéskotéshez kapesolddo atlathatdsagi nyilatkozatok megOrzése a
szerz0désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szerzddésekkel dsszefiiggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
harmadik fél szamara, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljar6 szervek az
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unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzddések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
tartalmat a Nemzeti Add- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar
Allamkincstar szamara kotelesek vagyunk atadni, tovabbitani.

Onkormanyzati és altalanos igazgatasi feladatellatashoz kapesolodé adatkezelés

A hivatalos iigyek intézése soran, mint példdul a kérelmek, beadvanyok kezelése, a tdmogatasok,
jogosultsagok megallapitasa, nyilvantartasa, a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan iigyfeleink szemelyes
adatait kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzéen kizponti (allami) informatikai rendszerekben végziink.

Az ligyintézés soran kérésére az adott iigy kapcsan kezelt személyes adataival kapcsolatban iigyintézénk
tovabbi, részletes és pontos tajékoztatast biztosit.

Az adatkezeles célja:

Jogszabalyi kételezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, illetve kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,
e az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény,
e a digitalis allamrdl és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes
szabalyairdl szolo 2023. évi CIIL. térvény,
e Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX.
torveény,
e a helyi adokrol szol6 1990. évi C. torvény,
e a szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 11,
torvény,
e atiiz elleni védekezésrol szold 1996. évi XXXI. torvény,
e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény,
e az illatok védelmérol sz616 1998. évi XX VIII. torvény,
e az anyakonyvi eljarasrol szolé 2010. évi L. térvény,
e ahagyatéki eljarasrol sz016 2010. évi XXXVIIL. térvény,
e a Magyarorszag kiberbiztonsagarol szol6 2024. évi LXIX. toérvény,
e ajovedéki adorol szol6 2016. évi LXVIIL térvény,
e az addzas rendjérol szol6 2017. évi CL. térvény,
e apedagogusok 0j életpalyajarol szolo 2023. évi LIIL. térvény,
e a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmuvelddésrél szolo 1997. évi CXL. torvény,
e 17/2015 (I1.16.) Korm. rendelet a jegyzd hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol,
e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
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veégzésenek feltételeirdl,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeirél és a szallashely-
lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérol,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kézérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalméara, az adatintegraciora vonatkozd
részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast ny1ijté
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol €s az igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrdl,

7/2024. (VI. 24.) MK rendelet a biztonsagi osztalyba sorolas
kdvetelményeirdl, valamint az egyes biztonsagi osztalyok esetében
alkalmazand¢ konkrét védelmi intézkedésekrol,

429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairol,

465/2017. (XI11.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl,

57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes
szolgaltaté tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérol
¢s a bejelentés szabalyairol,

63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocidlis ellatasok igénylésének és megaéllapitasanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairol,

259/2022. (VII. 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgaltatasi
arszabasok meghatarozasarol,

70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhalloméanyok védelmérdl és a
mézelé méhek egyes betegségeinek megeldzésérol és lekiizdésérol,

az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz6l6 78/2012. (XI1I. 28.) BM rendelet,

.a kozigazgatasi €s teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM
rendelete a polgarmesteri munkakor atadasanak egyes szabalyairol.

A kezelt adatok kére:

Személyes adatai koziil az adott iligyintézéshez, eljarashoz, illetve
nyilvéantartashoz kapcsolodo alabbi adatokat kezeljiik:

neév,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, ido,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

lakcim (lakohely, tartozkodasi hely),
értesitési cim,
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e addazonosito jel,

e TAJ szam,

e ¢-mail cim,

e telefonszam,

o jogi személy esetén cég tulajdonosa, keépviseléje adatai,
kapcsolattartoja neve és elérhetdségi adataik.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

Az iiggyel kapcsolatos helyben térolt és kezelt adatok megérzése minden
esetben a vonatkozo, hatdlyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak
szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
megorzési idot is eloirhat, az allami-, kdzponti nyilvantartasokban kezelt
adatok meg6rzési ideje ett6l lényegesen hosszabb is lehet.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Az adott iigyintézéshez, eljarashoz kapcsoloddan illetékes felettes szervek,
eljaro hatosagok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az
informécioatadasban cimzett szervek felé tovabbithatjuk az adatait.

Az 6nkormanyzati és altalanos igazgatasi feladatok ellatasihoz, valamint a
vezetett nyilvantartasokhoz kapcsolodd kozponti, illetve  statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, az dllami-, kozponti nyilvantartasokat kezeld
szervek felé adatait kotelesek vagyunk tovabbitani, ezen nyilvantartasokban
kezelni.

Vagyonnyilatkozatokkal 6ssz

efiiggd adatkezelés

Térvényi el6iras alapjan minden kozszolgalatban allo személy vagyonnyilatkozat tételére kotelezett, a
vagyonnyilatkozatok 6rzése a mi feladatunk.

Az adatkezelés célja:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek altal teljesitett nyilatkozatok
megorzésével dsszefliggd jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtdsihoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi
CLIL torvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A vagyonnyilatkozat kotelezd tartalmanak megfeleld, alabbi személyes
adatok:
o akotelezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime:
e a kotelezettel egy haztartisban €16 hozzatartozdja neve, sziiletési
helye és ideje, anyja neve;
o a kotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozoja jovedelmi,
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érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adat.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett altal
0j vagyonnyilatkozat megtételét koveten 8 napon beliil vissza kell adni az
oOrzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a kitelezett szamara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkér megsziinése esetén az Orzésért felelos a
vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
megsziinése iddpontjaban — 4ltala 6rzott példanyat a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkor
megsz(inésétdl szamitott harom évig 6rzi.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szimara.

Panaszok, kdzérdekii bejelentések kezelésével osszefiiggé adatkezelés

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy
kozérdekii bejelentést tenne. A panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizarélag a panasza,
vagy kozérdeki bejelentésének kivizsgalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositasa, Jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz Kivizsgalasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasihoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
* az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXILI. térvény,
e a panaszokrél és a kozérdekii bejelentésekrdl 2013. évi CLXV.
térvény,
® a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrol, valamint a visszaélések
bejelentésével 6sszefliggd szabalyokrol sz616 2023. évi XXV. térvény,
e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz0l16 78/2012. (XI11. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kére:

e bejelentd neve,

e lakcime,

e elektronikus formaja bejelentés esetén e-mail cime,
e bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok
megdrzésének,
taroldsanak ideje:

A panasszal kapcsolatos, illetve az abban foglalt személyes adatokat a panasz
targya szerinti é4gazati-szakmai jogszabalyokban meghatarozott idStartam
szerint kezeljiik.

A kozérdekil bejelentéssel, az az alapjan folytatott vizsgalattal és a megtett
intézkedésekkel kapcsolatos adatokat — a kozérdekii bejelentd védelme és az
érdekében tett intézkedések utdlagos igazolhatosaga céljabol — az utolsd
vizsgilati cselekmény vagy intézkedés befejezésétdl szamitott 6t évig
megorizziik, azt kdvetoen toroljiik.
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A kozérdekli bejelentést a kozérdekii bejelentések védett elektronikus
rendszerében (elektronikus rendszer) is meg lehet tenni. A kozérdekl
bejelentések megtételére és nyilvantartasara szolgalo elektronikus rendszer
lizemeltetésérdl az alapvetd jogok biztosa gondoskodik. Az elektronikus
rendszerbe érkezd kozérdekii bejelentést, illetve annak kivonatat — tovéabbitani
kell az eljarasra jogosult szerv szamara. (A kozérdekii bejelenté az
elektronikus rendszer 0tjan az alapvetd jogok biztosanal tett kozérdekii
bejelentése soran kérheti, hogy személyes adatai kizardlag az alapvetd jogok
biztosa és hivatala szamaéra legyenek hozzaférhetéen, ebben az esetben az
alapvetd jogok biztosa a kozérdeki bejelentést kivonatolja annak érdekében,
hogy az a kozérdekii bejelenté azonositisit lehetévé tevo adatot ne
tartalmazzon.)

Az adattovabbitas A panasz, illetve kozérdekii bejelentés kivizsgalasiban, kezelésében illetékes
cimzettjei: eljaro szervek, hatosagok részére az adatok tovabbitasra keriilhetnek.

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mikadésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése  céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekii adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsdn az alabbi adatkezelést
végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdekii és kozérdekbdl
nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolodo
koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekl vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
52616 2011. évi CXILI. torvény,
o az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térveny,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az ad6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény,
e az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
52016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore: e adatigénylé neve,
o clérhet6ségei (az adatigénylés formajatol fiiggben: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),
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e igényelt adatok kore,

e koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolodo szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, adészam),

e bankszamlaszam (koltségtérités banki utalassal torténéd teljesitése
esetén).

A személyes adatok
megorzeésenek,
tarolasanak ideje:

A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint a
kozérdekili adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes adatokat az
adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szdmlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig, illetve az
adoiigyi 6nellendrzés biztosithatdsaga érdekében ezen tilmenden — az ad6zas
rendjérél szolé toérvénnyel Osszhangban — legfeljebb az addiigyi
onellendrzéshez sziikséges idotartamig (a cél teljesiiléséig) 6rizzilk meg.
Ennek elteltével toroljiikk, illetve leselejtezziik és megsemmisitjik a
bizonylatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Amennyiben koltségtérités is megéllapitasra keriil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodod peénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlik)
adattartalma a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A szilkséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtaldlisa,
kivélasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A miikodésiink folyamatos biztositasahoz sziikséges humaner6forras
biztositdsa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfelelé kompetencidkkal
rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az éllaspalyazatra jelentkezd hozzdjarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk
(1) bekezdésének a) pontjan, valamint kiilonleges adatok esetében a GDPR 9.
cikk (2) bekezdés a) pontjan, illetve hatosagi (erkélesi) bizonyitvany esetében
tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

* az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,

e akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény,

e amunka torvénykdnyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény,

e a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény,

e akozszolgalati tisztviselokrol szo16 2011. évi CXCIX. tdrvény,

e a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartisra és  statisztikai
adatgylijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozd szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl sz616 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e az oOnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
szolo 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositisdhoz, a velik torténd
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kapcsolattartiashoz, valamint a munkakér betoltésére valo alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

e név,

e sziiletési név,

e anyjaneve,

e neme,

e sziiletési hely, ido,

e csaladi allapot,

e Aallampolgarsag,

e lakcim, (lakohely, tartozkodasi hely),

e ¢rtesitési cim,

e telefonszam,

e e-mail cim,

e Onéletrajz,

e fénykép,

e képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai,

e hatdsagi bizonyitvany sorszdma, informaciotartalma.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A benyujtott allaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
kezeléséhez elbzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy -—
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének idopontjaban toroljiik az adatait.

A benyujtott allaspalyazat elbirdlasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
paly4dz6 szadmdra visszajuttatjuk a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palyaz6 nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével
toroljilk, megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban el6irt foglalkoztatasi jogviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tAmogatéasa céljabol
kotelezGen eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatoként a jogszabélyokban eldirt foglalkoztatasi jogviszonnyal
Osszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése;
humanerd6forras menedzsment feladataink tAimogatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, valamint kiilonleges
adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan, illetve hatosagi
(erkdlcsi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
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52016 2011. évi CXII. térvény,

a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIL tdrvény,

a munka térvénykonyvérol szol6 2012. évi 1. torvény,

a Polgari Térvénykényvrol szolo 2013, évi V. térvény,

a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény,

a kozszolgéalati  személyiigyi nyilvantartasra és  statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozd szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol sz616 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

a munkavédelemrol szolo 1993. évi XCIII. térvény,

a munkavédelemrol szolo 1993. évi XCIIl. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVII. térvény,

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatardl és véleményezésérél szolé 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szélo 1997. évi LXXXI.
térvény,

az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
szolo 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (tdrzsadatok),
valamint a jogviszonnyal sszefiiggd tovabbi adatok:

név,

sziiletési hely és ido,

anyja neve,

személyi igazolvany szama,

hazassagi anyakonyvi kivonat szama,

halotti anyakdnyvi kivonat szama,

lakeim (lakohely, tartozkodasi hely),

értesitési cim,

allampolgarsag,

telefonszam,

e-mail cim,

iskolai végzettség,

szakmai, tanfolyami végzettségek,

képesitést igazold okmanyok szama,

munkakér, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idopontja,
gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmii hasznalatara jogosult
foglalkoztatott esetén),

eltartottak adatai (név, sziiletési id6),

hatosagi erkdlesi bizonyitvany adatai.
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A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A kozszolgalati tisztviseldkrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1) és
(4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviselé kormanyzati szolgéalati
jogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviseld 6t évnél nem
régebbi fényképét, a kozszolgalati alapnyilvantartds adatlapjat, az
onéletrajzot, a biiniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hat6sagi
bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és annak modositasat, a
fotisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadomanyozast, a
besorolasrol, illetve a visszatartasrol, valamint az athelyezésrol rendelkezo
iratokat, a teljesitményértékelést, a minGsitést, a kormanyzati szolgalati
jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatdlyban 1év6 fegyelmi biintetést kiszabo
hatdrozatot, a kozszolgélati igazolas masolatat egyiittesen kell tarolnia
(személyi anyag) és a jogviszony megsziinésétol szadmitott otven évig
megorizni koteles.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megOrzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIIL torvény és a
munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkozas-egészségiigyi  ellatashoz, illetve a  munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakér, beosztas) alabbi
szerzOdéses szolgaltatd, adatfeldolgozo partnereink felé tovabbitjuk:

e foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltaté  partneriink,  iizemorvos
megnevezése: Kehidakustany Kozség Onkormanyzatan keresztiil
(székhelye: 8784 Kehidakustany, Dézsa Gyorgy utca 7.).

A személyiigyi nyilvantartdas jogszabalyban meghatarozott adatait a
foglalkoztatassal &sszefliggd, illetve a humanerdforras gazdalkodashoz
kapcsolodo kdzponti, illetve statisztikai adatszolgéltatasok cimzettjei szamara
kotelesek vagyunk tovabbitani, ilyen kiilondsen:

e Kozszolgalati alapnyilvantartast vezeto Beliigyminisztérium,

o Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasihoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, valamint kiilonleges
adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

sz016 2011. évi CXII. torvény,

e akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény,

e amunka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. tdrvény,

o akozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény,

e a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és  statisztikai
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adatgyiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolo 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszemélyi jovedelemadordl szolo 1995, évi CXVIL torvény,

e a tarsadalombiztositas ellatasaira €s a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgéltatasok fedezetérol szol6 1997. évi LXXX. torvény,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997, évi LXXXI.
torveny,

e az egészségiigyi hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. torvény,

e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szold 1997. évi
LXXXIL. térvény,

e acsaladok tamogatasardl szolo 1998. évi LXXXIV. térvény,

e a Polgari Térvénykdnyvrol szolo 2013. évi V. torvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz6l16 78/2012. (XI1. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges
természetes személyazonosité adatok (térzsadatok), valamint a jogviszonnyal
Osszefliggd tovabbi adatok:

e foglalkoztatott neve,

e lakcime (lakohelye, tartdzkodasi helye),

e adoszama,

e TAJ szama,

e bankszamlaszama,

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok,

e eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam),

e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam),

¢ munkakire, besoroldsa, beosztasa.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése minden esetben a vonatkozod,
hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint torténik.
Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefliggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatdis megallapitasa soran
figyelembe vételre kerill6 keresetrol, jovedelemrdl adatot tartalmazo
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadd Oregségi
nyugdijkorhatar betSltését kovetd legalabb ot évig kotelesek vagyunk
megOrizni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamolassal Gsszefliggd adatait a hatalyos
jogszabalyi elbirasoknak megfeleloen a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei szamara, igy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal,
illetve a keresOképtelenség esetén (pl.: tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelés Magyar Allamkincstar felé kitelesek vagyunk bejelenteni,
illetve tovabbitani.
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Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztat6 feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet
a vonatkozé jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia megvaltozasa
esetén egyarant.

Amennyiben a modositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a térvényben eldirt kitelezo adatkezelések kivételével —
felfliggesztjilkk mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Gjra.

Jelen tajékoztatot olyan formaban és moédon tessziik elérhetévé, hogy annak hozzaférhetOsége barmely
helyben érintett szamara biztositott legyen.

Kelt: Kehidakustany, 2025. junius 30.
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Megismerési nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakdr)
nyilatkozom, hogy a Kehidakustinyi Koézos Onkormanyzati Hivatal Adatkezelési
tajékoztatdjanak tartalmat megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Kehidakustany, 202

alairas

Készitette:
HANGANOV Kfi.

Az informéciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu







Megismerési nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Kehidakustinyi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal Adatkezelési
tajékoztatdjanak tartalmat megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Kehidakustany, 202

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informdciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu







Titoktartasi nvilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakdr) eziton
visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kotelezettséget vallalok arra, hogy a Kehidakustinyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal intézménnyel (a tovabbiakban: Munkaltaté) fennallo foglalkoztatasi jogviszonyom
ideje alatt a munkavégzésem soran tudomasomra juto informaciokat, igy kiilondsen a Munkaltat6é gazdasagi
tevékenységével Osszefiiggésben kezelt, a 2013. évi V. torvény (Polgari Torvénykonyv) alapjan iizleti
titoknak, tovabba az Eurdpai Parlament €s a Tanacs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. méjus 25-t6 hatalyos,
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet), valamint az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (Info tv.)
alapjan személyes adatoknak mindsiilé informéciokat (a tovabbiakban: bizalmas informaciok) bizalmasan,
johiszemiien és tisztességesen eljarva, a Munkaltaté altal az adatok biztonsagos kezelésére meghatarozott
szabalyok maradéktalan betartasaval kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciok illetéktelenek altal torténé megszerzése, hasznositasa,
masokkal valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Munkaltatd jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci
érdekét sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkaltaté tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés
megfeleloségéért a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan felelosség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasaval felelosséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen moédon
tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informacidkat a Munkaltaté eldzetes és kifejezett
irasbeli hozzajarulasa nélkiil semmilyen modon nem adom at, nem kozlom azok megismerésére nem jogosult
személyek szamara, nem hozom nyilvanossagra, valamint nem hasznalom fel sajat javamra vagy barmely
egyéb harmadik fél javara, azokrol nem készitek engedély nélkiil masolatot, valamint, hogy minden észszerii
eldvigyazatossagi intézkedést megteszek a bizalmas informaciok biztonsagos kezelése érdekében.
Tudomasul veszem, hogy titoktartasi kotelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei idSben
korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) €s biintetSjogi
felelosséggel tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartasi nyilatkozat tartalmat megismertem,
megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Kehidakustany, 20 .

alairas








