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I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

1. A jelen szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a helyi sajatossagok
figyelembevételével, hogy a szabalyzat hatdlya ald tartozd szervek miként
tesznek eleget a preambulumban foglaltak szerinti leltarozasi és leltarkészitési
kotelezettségliknek.

2. Rogzitse a beszdmolo részét képezd mérleg tételeit alatamasztd leltar
készitésére ¢és a leltarban szerepld eszkozok, forrdsok leltarozasara, valamint
értékelésére vonatkozo szabdlyokat, eldsegitve ezzel, hogy a beszamolo a
szervezet vagyoni, pénziigyi ¢€s jovedelmi helyzetér6l a tényleges
koriilményeknek megfeleld, valos képet mutassa.

3. Tovabba biztositsa, hogy a szabalyzat hatalya ald tartozd szerveknél a
leltarozasi ¢€s leltarkészitése kotelezettség egységes elvek alapjan kertiljon
végrehajtasra.

2. A szabalyzat hatalya
A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az aldbbi koltségvetési szervekre:

- Kehidakustanyi K6zds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal),

- Dotk Kdzség Onkorményzata,

- Kallosd Kdzség Onkormanyzata,

- Kehidakustany K6zség Onkorményzata,

- Pakod K6zség Onkormanyzata,

- Zalabér Kézség Onkormanyzata,

- Zalabér Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (tovabbiakban:

onkormanyzat)

- Kehidakustanyi Deak Ferenc Napkoziotthonos Ovoda és Bolcséde,

- Pakodi Szivarvany Ovoda-Bélcséde,

- Zalabéri Kastélykert Ovoda (tovabbiakban: 6voda)
tovabbiakban egyiitt: koltségvetési szerv leltarozasaval 0sszefiiggd feladataira a
szamvitelrél szold 2000. évi C. tv. (tovabbiakban: Szt.) és az allamhaztartas
szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) alapjan.

A Szt. deklaralja, hogy a piacgazdasdg miitkodéséhez nélkiilozhetetlen, hogy a
piac szerepldi szamdara hozzaférhetden, dontéseik megalapozasa érdekében mind
a vallalkozok, mind a nem nyereségorientalt szervezetek, valamint az egyéb



gazdalkodast folytatd szervezetek vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl és
azok alakulasardl objektiv informaciok élljanak rendelkezésre.

Ennek érdekében, a szamviteli politika keretében el kell késziteni az eszk6zok és
a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat.

Mindezekre figyelemmel, a Szt.-nek és az Ahsz.-nek valo megfelelés érdekében,
a szamviteli politika érvényesiilése €és a jogalkotoi szandék kovetése mentén,
alkalmazva a vonatkoz6 jogszabalyi kornyezet eldirdsait, a leltdrozas
el0készitésének, lebonyolitasanak, a leltarozassal osszefiiggd személyi feltételek
¢s felel0sségek azonositasanak, valamint mindezek alaki, tartalmi kdvetelményeit
¢s litemezesének rendjét az aldbbi Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzatban (a
tovabbiakban: Szabalyzat) hatdrozom meg.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. A koltségvetési szerv vezetéje alatt az Onkormanyzatok tekintetében a
polgarmestereket, a kozos Onkorményzati hivatal esetében a jegyzOt, az
intézmeények tekintetében az intézményvezetdket értjiik.

2. Leltar: olyan részletes kimutatis, amely a szabdlyzat hatdlya ala tartozo
szervek mérlegében kimutatott eszkozok és forrasok valdsagban meglévd
allomanyat - egy meghatarozott idopontra vonatkozoéan - mennyiségben és
értékben ellendrizheté modon, tételesen tartalmazza.

3. Leltar értékelése: a leltarban szerepld eszkozoknek és forrasoknak a mérleg
fordulonapjan meglévo allomanya értékének meghatarozasa a Szt., az Ahsz.,
valamint a szamviteli politikdban foglaltak figyelembevételével.

4. Leltarozas: a szabalyzat hatalya ala tartozé szervek tulajdondban, kezelésben,
vagy tartds hasznalataban 1évd nemzeti vagyonba tartozo befektetett- és
forgdeszkozok, valamint azok forrdsainak, tovabba a birtokéban 1évo idegen
eszkozok valosagban meglévo dllomanyanak (mennyiségének) megallapitasa.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a miikddtetd,
vagyonkezel0 altal elkészitett s hitelesitett leltarral kell alatdmasztani. A
vagyonkezelOdi, koncesszios szerz0dés eltérd rendelkezése hianyaban a
leltarozast a miikddtetd, vagyonkezeld kiilon térités €s dijazas nélkiil, évente
koteles elvégezni. A hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szerepld
immaterialis javakat, targyi eszkozoket, készleteket e szabalyzatban
meghatarozott médon kell leltdrozni. A leltdrozasi tevékenységhez tartozik a
nyilvantartasok szerinti allomany és a tényleges allomany kozotti
kiilonbozet - hianyok, tobbletek - megallapitasa €s rendezése is. A



mennyiségi adatok és a szamviteli politikaban rogzitett értékelési szabalyok
alapjan az eszk6zok ¢és forrdsok értékének megallapitésa.

5. Leltarozasi korzet: fizikailag elhatarolhatd, sorszdmmal megjeldlt és

azonosithato terilet.

Leltarozasi utasitas: A leltarozasi iitemtervben megjelolt leltarozasi
korzetekben -a jegyzO altal kiadott a szervezetek vezetdivel egyeztetett -
leltarozas lefolytatdsara iranyul6 irasbeli intézkedés.

Leltarozasi iitemterv: Az litemterv O0sszeallitdsanak a célja a leltarozasra
keriil6 eszkozok, illetve a kozremiikodd szervezeti egységek munkéjanak

Osszehangoldsa, a feldolgozas folyamatossaganak, zokkendmentességének
biztositasa érdekében.

III. A LELTAROZAS ALAPVETO SZABALYAI

1. Aleltarozasra vonatkozo alapveto eloirasok

A leltarozas c€lja a szabalyzat hatalya ala tartozo6 szervek vagyondnak
szambavétele, a mérleg valodisaganak alatdimasztasa, a bizonylati fegyelem
ellendrzése, megszilarditasa, a konyvelés helyességének ellendrzése, valamint a
tulajdon védelme.

l.

2.

A mérleget alatamaszto leltar elkészitése minden évben kotelezd.

A konyvek év végi zarasdhoz, az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez
a leltart Ugy kell Osszedllitani, hogy az tételesen, ellendrizhetd mddon
tartalmazza a szabalyzat hatalya ala tartoz6 szerveknek a mérleg fordulonapjan
meglévd eszkozeit €s forrdsait mennyiségben és értekben.

. Aleltarnak biztositani kell, hogy az eszk6zok allomanya fajta, méret, mindség,

mennyiség ¢€s értek szerint a mérleg fordulonapjara vonatkoztatva
megallapithat6 legyen.

. A tételesség ¢€s a teljesség kovetelménye alapjan a leltarozasi kotelezettség

kiterjed valamennyi eszkoézre és azok forrdsaira, fliggetleniil attol, hogy a
leltarozas id6pontjdban a szabdlyzat hatilya ald tartozé szervek birtokaban
vannak-e vagy idegen helyen taroljak azokat.



9.

. A valés allapot bemutatdsanak kovetelménye alapjan a leltarozas, egyeztetés

soran a tényleges mennyiségi- és értékadatokat kell kimutatni, tehat a leltarnak
a valdsagnak megfeleld allapotot kell tiikkréznie.

. A vilagossag kovetelménye alapjan a leltdrnak attekinthetonek, rendezettnek,

érthetdnek kell lennie. Az eszkozoket tarolasi helyek alapjan kell
nyilvantartdsba venni, tovabba a leltarral kapcsolatban késziilt okmanyokon
javitast csak szabdlyszeriien és egyértelmiien szabad eszk6zdlni, €s a javitast
végzd személynek a ,javitotta” jelzéssel és kézjegyével, illetve a javitas
datumanak feltiintetésével kell a javitast igazolni.

. A leltarkészités soran a hitelesség biztositasa érdekében gondoskodni kell a

bizonylatok, tovabba az egyéb dokumenticidk egyértelmii és hianytalan
kitoltésérdl, valamint a sziikséges zaradékok ¢€s alairasok a dokumentaciokon
torténd megjelenitésérol.

. A leltarnak (részleltaraknak) tartalmaznia kell:

a) a Koltségvetési szerv megnevezEését;

b) a,leltar” megjelolését;

c) a leltarozasi hely (korzet) megjelolesét;

d) a bizonylatok sorszamat;

e) a leltarozas megkezdésének ¢€s befejezésének idopontjat, valamint a leltar
fordulonapjat;

f) a leltarozott eszk6zok ¢s forrasok vagy azok csoportjainak egyértelmi
meghatarozasat;

g) a leltarozott eszkozok és forrasok ténylegesen taldlt mennyiségét,
mennyiségi egységeit, egységarat és Osszértékét, az idegen tulajdont,
hasznalatban 1évo eszkozoket elkiilonitetten;

h) a leltarkiilonbozetnek (hianyok és tobbletek) kimutatasat;

1) aleltarozas végrehajtasaért €s ellendrzéséért felelds, valamint a szamadasra
kotelezett személyek alairasat.

A leltar okmanyain a leltarozas modjat rogziteni kell.

10.A leltarozas modja szerint a leltdrozas torténhet mennyiségi felvétellel vagy

egyeztetéssel. A folyamatos mennyiségi nyilvantartds vezetésével erintett
eszk0zOk esetében a mennyiségi leltarozast e szabalyzatban meghatarozott
1doszakonként, de legalabb 3 évente el kell végezni.

Azon eszkdzoknél, ahol a mennyiségi leltdrozas nem évente torténik, a
szabalyzatban rogziteni kell a szabalyzat hatalyba Iépését kovetd elsd
mennyiségi felvétellel vald leltarozas idOpontjat/évét.

Amely évben a mennyiségi leltarozas elvégzése nem kotelezo, a leltdrozas
soran a fokonyvi szamlaknak a részletezd (analitikus) nyilvantartasokkal és a
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konyvelés helyességét igazolo alapbizonylatokkal valo egyeztetését el kell
végezni.

11.A mennyiségi felvételen alapuld leltdrozéas lehet megszamlalas, mérés vagy
egyéb maddszer, amelyen beliil megkiilonboztethetiink:
a.) nyilvantartasoktol fiiggetleniil;
b.) nyilvantartasokkal valé utolagos 6sszehasonlitassal;

12.A leltarozéasnak egyeztetéssel torténd modja abban az esetben valaszthato, ha
a tényleges allapot megallapitasa az analitikus nyilvantartasok egyeztetésével
is biztosithato, melyet évente végre kell hajtani.

13.Aleltarozas az eszk6z0k mennyiségének természetes mértékegységben térténd
megallapitasabol és a leltarozott mennyiségek értékelésébdl all.

14.A leltarnak lehetové kell tenni:

a) az éves beszamolo tételeinek alatdmasztasat, a mérleg valodisdganak
biztositasat;

b) a fOkonyvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartasok pontossaganak,
egyezoségenek ellendrzéset, a bizonylati fegyelem megszilarditasanak
elOsegitését;

c) az eltérések kimutatdsat, a nyilvantartdsok tényleges vagyoni helyzetének
megfeleld rendezését;

d) a vagyon védelmét, az anyagi felelésok elszamoltatasat;

e) a csOkkent értékii-, valamint a hasznalaton kiviili eszk6zok feltarasat.

3. Aleltarozas személyi feltételei, a leltarozasban résztvevok feladata és
felelossége

1. A jegyzé feladata a leltarozas vonatkozasaban:
a) a leltarozas vezetdjenek kijeldlése €s megbizasa;
b) a leltarellendrok kijelolése €s megbizasa;
c) az éves leltarozasi litemterv jovahagyasa;
d) a leltarozasi utasitasok kiadasa.

2. A jegyzo felelds, hogy a leltarozas soran maradéktalanul érvényesiiljon az
onkormanyzati tulajdon védelmét szolgélo rendelkezések betartdsa.

3. Ajegyz0 altal kijelolt leltarozas vezetdjének feladata:
a) az éves leltarozasi litemterv elkészitése, a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségveteési szervek vezetbivel valo egyeztetése;
b) a leltaroz6 bizottsagok kialakitasa, tagjainak megbizélevéllel torténd
ellatasa;



c) a leltarozéasban kozremiitkodok felkészitése, oktatasa;
d) a leltarozashoz sziikséges targyi eszkozOk biztositasa, a leltdrozas
szabalyszerliségének biztositasa.

4. Ajegyz6 altal kijelolt leltarellenér feladata:

a.) ellendrizni a leltarozasra kijelolt személyek megjelenését a leltarozas
helyén;
b.)a leltarfelvétel soran észlelt hianyossagok, esetleges visszaélések, a
szabalyok megsértése esetén koteles megtenni a sziikséges intézkedést;
c.) a leltarfelvétel befejezése utan ellendrzi a leltarfelvétel teljes korliségét,
illetve ellendrzi még a kovetkezoket:
— a mennyiségi felvételek helyességét legalabb szuroprobaszeriien;
— aleltari targyak azonositasanak szakszertiségét;
— a bizonylatok formailag helyes kitoltését;

d.) eltérés esetén a leltarozas vezetdjét koteles értesiteni.

e.) a leltarfelvétel idOtartama alatt munkajat ugy kell szerveznie, hogy
barmikor elérhetd legyen, a felmeriild problémak zokkenOmentes
rendezése érdekében.

5. A leltarozé dolgozok felelosek a leltari alapbizonylatok szakszerti,

valosagnak megfeleld kitoltéséért, valamint a leltarértekezleten elhangzott
utasitasok pontos betartasaért.

. Aleltarfelelosok feladatai:

a.) részt vesz a leltarértekezleten, ahol el kell sajatitania a leltarbizonylatok
kitoltésének modjat, a leltarfelvétel technikéjat;

b.)a leltarozés iddtartama alatt minden nap a megjelolt idében meg kell
jelennie a leltarozéas helyén és onnan a munkavégzés ideje alatt csak a
leltarozas vezetdjének engedélyével tdvozhat;

c.) papir alapu leltdrozas esetében a leltarfelvétel megkezdésekor atveszi az
iires bizonylatokat aléiréas ellenében;

d.) a leltarozast a leltar vezetdje altal megjeldlt sorrendben végzi, kihagyas
nélkil.

. A leltarozasi bizottsag tagjai azok, akik az egyes leltarozasi korzetekben
végzik a leltarozast. A bizottsagnak vezet6t is ki kell jelolni.

. Az analitikus és fokonyvi nyilvantartast végzok feladata:

a.) a leltar szerinti kis és nagy értékli eszkozok, készletek és az analitikus
nyilvantartds szerinti értékek egybevetése €s azok egyezdségének vagy az
eltérések megallapitasa;



b.)a leltari dokumentaci6 Osszedllitdsa €s a leltarozas vezetdjének valo
atadasa, aki ennek alapjan elokésziti a sziikséges intézkedések megtételét;

c.) a leltarkorzetek kozotti kompenzalas (hianyok, tobbletek atvezetése)
végrehajtasa;

d.) a nem kompenzalhat6 tobblet bevételezése, a hianyok kivezetése.

Az analitikus és fokonyvi nyilvantartast végzOk a 8. pont szerinti feladatok
ellatasaval 0sszefliggésben feleldsséggel tartoznak:
a.) a leltarelszamolas alapjat képez6 nyilvantartasok naprakész allapotaért;
b.) az adatok, bizonylatok valodisagaért;
c.)az ¢éves mérlegben bedllitandd értékek megallapitasaért és azok
leltarokkal valo alatamasztasaért;
d.) az idegen helyen tarolt eszkozok elkiilonitett kimutatésaért;
e.) a leltarozasi korzetekben felvett jegyzOkonyvben szerepld rendezetlen
vagy vitatott tételek rendezeéséért.

IV. A LELTAROZAS LEBONYOLITASANAK RENDJE

1. Aleltarozas iitemezése, idopontja

1. A leltarozasi iitemtervet minden évben a leltarozast megel6z6 30 nappal el
kell késziteni, amelyet a jegyz0 hagy jova a koltségvetési szervek vezetdvel
torténd egyeztetés alapjan. (A leltarozasi litemterv mintajat az 1. sz. melléklet
tartalmazza.)

2. Az iitemtervben foglaltaktdl eltérni kizardlag a jegyz6 kiilon engedélye, vagy
utasitasa alapjan lehetséges.

3. Aleltarozasi utasitast a leltdrozas megkezdése eldtt 15 nappal ki kell adni. (A
leltarozasi utasitas mint4jat a 2. sz. melléklet tartalmazza.)

4. A leltarozasi utasitast meg kell kiildeni:
— a leltarfelelOsnek;
— aleltarozasi korzet leltarfeleldseinek;
— a leltarellenérnek.

5. Aleltarozas elvégezhetd folyamatosan, vagy fordulonappal.
Mindkét esetben a leltdrozast e szabalyzatban, illetve az éves leltarozasi
litemtervben meghatéarozott idétartamon beliil kell végrehajtani.



6. Folyamatos leltarozas feltétele: a Szt. eldirasainak megfeleld, naprakész, a
leltarozas idOpontjdban a konyvvitellel egyezd (a felvételt megelézden
egyeztetett) nyilvantartds vezetése, hogy annak alapjan a hianyok ¢€s tobbletek
azonnal megallapithatok ¢és rogzithetdk legyenek, Az azonos eszkozok
(eszkdzcsoportok) leltarértékét a Koltségvetési szerv egész teriiletén, illetdleg
egy-egy kiilonallé egységben elére meghatdrozott azonos idépontban kell
végrehajtani.

7. Forduldonapi leltarozas: a leltarozast - a Koltségvetési szerv egész teriiletén
vagy teriiletileg kiilonallo, elhatarolt egységeiben elére meghatarozott nappal
- a fordulénapon - kell elvégezni igy, hogy ezen a napon a leltarfelvételi
helyeken minden eszkozfajta teljes kortien szambavételre kertiljon.

8. Eszkozok, forrasok leltdrozasa: a mérleg elkészitéséhez minden évben a
mérleg fordulonapjat kdvetd 60 napon beliil a nyilvantartasok egyeztetésének
végrehajtasaval a leltart el kell késziteni.

A targyi eszk0zok és készletek esetében eldzetesen e szabalyzatban meghatarozott
idészakonként a leltdrozast mennyiségi felvétellel is biztositani kell.

2. Aleltarozas elokészitése

1. Aleltarozas adminisztrativ el6készitése keretében:

a) el kell késziteni a leltdrozasi litemtervet;

b) ki kell adni a leltarozasi korzeteknek a leltarutasitast;

c) gondoskodni kell a konyvelési €s pénziigyi nyilvantartasok
naprakészségérol;

d) ki kell alakitani a leltarozasi bizottsagokat.

e) a leltarozasi utasitdsban meghatarozott, a leltdrozasban résztvevo
szemelyeket megbizolevéllel (3. szamu melléklet) kell ellatni.

2. A leltarozas megkezdése el6tt a leltdrozas vezetdjének feladata az oktatdsok
megtartasa: a leltdrozassal, a leltarbizonylatok kezelésével kapcsolatos
eldirasok ismertetése.

3. Az oktatasokon koteles mindenki részt venni, aki a leltarozasban kozvetleniil
vagy kozvetve kozremiikodik.

4. A leltarozds megkezdése eldtt biztositani kell a targyi feltételeket
(nyomtatvanyok, mérdeszkozok €s bizonylatok), amelyért a leltarozas vezetdje
a felelGs.



5. Akészlet kezeldjét nyilatkoztatni kell, hogy valamennyi réa bizott leltari targyat
bemutatott (4. szamu melléklet).

6. A leltarbizonylatok kitoltésének szabdalyai:

a.) papir alapu leltarozas esetén a nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait
kék szini tollal kell kitodlteni;

b.) f6 szabdly szerint valamennyi rovatot ki kell tolteni, az liresen hagyott
rovatokat egyértelmiien at kell huzni;

c.) a leltarbizonylatokat folyamatos sorszammal kell ellatni;

d.) gondoskodni kell az olvashat6 szovegirasrol;

e.) az esetleges javitdsokat ugy kell elvégezni, hogy a rontott adatot egy
vonallal at kell hazni, a helyes adatot pedig felé kell irni és ugyanott a
javitast alairassal és a javitas datumanak feltiintetésével igazolni kell;

f.) leltarozas bizonylatait a kozremiikddok is hitelesitik alairasukkal.

7. A leltarozasi nyomtatvanyok:
Az ASP Gazdalkodasi szakrendszerének KATI Targyi eszkoz nyilvantarto
modulja tAmogatja a leltarozasi feladatok végrehajtasat.

8. A leltarozas megkezdése eldtt a leltarozas vezetdje koteles ellendrizni, hogy a
sziikségessé valt selejtezés megtortént-e, a selejtezésre keriilt eszkozok

kivezetésre kerliltek-e a nyilvantartasokbol.

9. A leltarozas alaki, tartalmi €s technikai feltételeinek biztositasat meg kell
teremteni.

10.Minden leltar alkalméval szabalyosan kidllitott, megfeleld tartalmu
jegyzOkonyvet kell késziteni.

11.A leltarozas megkezdésekor €s befejezésekor jegyzokonyvet kell felvenni. (A
jegyzOkonyv mintdjat az 1. szamu fliggelek tartalmazza.)

12.A leltarfelvételi bizonylatokat az abban foglalt adatok  helyességének
igazolasara a leltarozonak, a leltarfelelosnek é€s a leltarellendrnek ala kell irni.

3. Aleltarozas végrehajtasa mennyiségi felvétel soran és egyeztetéssel

1. Mennyiségi felvételt (fizikai leltarozast) kell alkalmazni a targyi eszkozok,
készletek €s pénzeszkozok esetében.

2. Aleltarozasi tevékenység keretében meg kell allapitani a leltarozott eszkozok
mennyiségét.
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3. A leltarozas teljességének biztositdsa érdekében a kettds felvétel vagy a
kihagyés elkeriiléséért a leltarozott eszkozoket meg kell jeldlni.

4. Ellendrizni kell, hogy a leltdrozott eszkoz teljes értékii-e, nem tekinthetd-e
elfekvo készletnek.

5. Meg kell allapitani a leltar felvétele és a forduldonapja kozotti eazk6zmozgast,
ha a felvétel napja és a fordulonap nem egy napra esik.

6. A leltarozas szabalyszeriiségéért a leltdrozd csoport vezetdje €s a leltarellendr,
a méret €s a mindség megallapitdsaért, valamint a mennyiségi szambavétel
helyességéért a leltarozok feleldsek.

7. Aleltarozassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok végrehajtasa:

a.) A leltarozoknak a leltarozott eszkdz azonositasi adatait (leltari szamat,
tipusat, méretét, minds€get) mennyiségi egyseget ¢s mennyiséget a leltari
bizonylaton a szambavétellel egyidejiileg rogziteni kell, majd a
leltarbizonylatot alé kell irniuk.

b.) A bizonylatokat a leltarosszesitd (korzeti leltar) elkészitése celjara rendezni
¢s csoportositani kell.

c.) El kell késziteni a leltardsszesitét és azt egybe kell vetni a tartalmilag és
szdmszakilag ellendrzott bizonylatokkal.

d.) A leltarsszesitore fel kell vezetni a konyv szerinti mennyiséget, majd ezt
kovetden meg kell allapitani a leltari hidnyokat és a tobbleteket.

8. Egyeztéssel kell elvégezni az immateridlis javak, a kovetelések, a
kotelezettségek, a sajatos elszdmolasok, az iddbeli elhatarolasok €s a sajat toke
leltarozésat.

4. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok leltarozasa

A/I. Immateridlis javak leltarozasa
Az immateridlis javak leltarozasa a konyvekben, részletezd (analitikus)
nyilvantartdsokban szerepld értékek azonositasdval, egyeztetésével, a
dokumentumokkal val6 alatamasztottsag ellendrzésével (szerzédések megléte,
hatalya) torténik. Az immaterialis javakat az analitikus nyilvantartasok alapjan
a mérleg fordulonapja szerinti értéken kell a leltarban szerepeltetni.

A/IL. Targyi eszkozok leltarozasa
A targyi eszkozok leltarozésa kiterjed mind az értékkel, mind az érték nélkiil
nyilvantartott (kis értékii, nullara irt) targyi eszkozokre is. A leltarfelvétel soran
meg kell gy6z6dni, hogy a nyilvantartdsokban szerepld értékadatok minden
esetben bizonylatok alapjan kertiltek-e rogzitésre. A targyi eszkozoket az
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analitikus nyilvantartasok alapjan a mérleg fordulonapja szerinti értéken kell a
leltarban szerepeltetni.

Anyilvantartasok alapjan szamba kell venni a kdlcsonbe €s javitasra adott sajat
vagy idegen tulajdonu targyi eszkozok allomanyat,a hasznalatbol kivont,
illetve mar teljesen leirt targyi eszk6zok allomanyat.

Ellendrizni kell a targyi eszk6zok tartozékainak nyilvantartasat.

A hasznalaton kiviili vagy idegen tulajdont képez6 targyi eszkozoket el kell
kiiloniteni.

Ellendrizni kell, hogy év kozben a targyi eszk6zokon végrehajtott felujitas
értékével a bruttd érték modositasa megtortént-e.

Az alaptevékenységhez téritésmentesen atvett targyi eszk6zok nyilvantartasba
vétele az eldirasoknak megfelelden tortént-e.

Az idegen helyen téarolt eszkdzokrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni. Az
idegen helyen taldlhatd targyi eszkozok leltarat az eszkozok atadas-atvételi
bizonylataival vagy szallitélevellel azok tarolasi nyilatkozataival kell
dokumentalni.

1. Ingatlanok

A Koltsegvetési szerv tulajdonaban, illetve vagyonkezelésében 1€vo épiileteket,
épitményeket 3 évenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

Elsé alkalommal a 2027. éves beszdmolohoz kapcsolodoan kell a leltarozést
elvégezni az értékét aldtdmasztdé dokumentumok alapjan. Nem csak az
analitikahoz (ASP.GAZD KATI) torténd egyezdséget, hanem az ingatlanvagyon
kataszterhez (ASP IVK) és a foldhivatali nyilvantartdshoz (Takarnet rendszerbdl
lekért tulajdoni lap) torténd egyezdséget is biztositani sziikséges.

2. Gépek, berendezeések, felszerelesek, jarmiivek
A Koltségvetési szerv tulajdonaban, illetve vagyonkezelésében 1évd gépeket,
berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket 3 évenként mennyiségi felvétellel
kell leltarozni. Els6 alkalommal a 2027. éves beszamolohoz kapcsolodoan kell a
leltarozast elvégezni az értékét alatamasztd dokumentumok alapjan.
A gépek, berendezések, felszerelések esetében a leltarozas soran egyeztetni kell a
gyari/gyartasi szdmot, a jarmiivek esetében a motor €s alvazszamokat.

3. Beruhazasok, feljitdsok
A beruhdzésokat, felijitdsokat évenként a részletez6 (analitikus)
nyilvantartdsokkal  torténé  egyeztetéssel, a  dokumentumokkal valo
alatamasztottsag ellendrzésével (szerzddések, szamlak, stb.) kell leltarozni.

A/III. Befektetett pénziigyi eszkozok
A befektetett pénziigyi eszkozok kozé sorolt értékpapirokat és részesedéseket
évenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni.
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Els6 alkalommal a 2025. éves beszamoldhoz kapcsolddoan kell a leltarozast
elvégezni az értékét alatamasztdé dokumentumok alapjan (pl.: szerzdédés,
cégbirosagi bejegyzés, alapitd okirat, pénzintézeti értesito).

A tartds részesedések leltarfelvételénél el kell végezni a tarsasagi szerzodés
adatainak egyeztetését a részletezd (analitikus) nyilvantartds és a fokonyvi
konyvelés adataival.

A/IV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
A koncesszioba, vagyonkezelésbe, {lizemeltetésre atadott eszkézoket a
mikdodtetd, vagyonkezeld 4altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell
alatdmasztani.
A vagyonkezeldi, koncesszios szerzOdés eltérd rendelkezése hianyéaban a
leltarozast a miikodtetd, vagyonkezeld kiilon térités és dijazas nélkiil, évente
koteles elvégezni.

5. Nemzeti vagyonba tartozo forgo eszkozok leltarozasa

B/I1. Készletek
A leltarban a mérleg fordulonapjan meglévo készleteket kell szerepeltetni
készletfélesegenként, mennyiségben €s értékben
Biztositani kell a kiilonboz0 készletféleségek egymastol elkiilonitett tarolasat.
Az elére csomagolt készleteket meg kell vizsgélni, ellendrizni kell, hogy a
gylijtécsomagolés sértetlen-e.
A leltarozas megkezdése elott legalabb 30 nappal gondoskodni kell a csokkent
értékii keészletek leértékelésérdl, illetve a selejtezés végrehajtasarol.
Gondoskodni kell a raktari 4j és hasznalt készletek elkiilonitésérdl, mivel a
mérlegbe csak a raktari 0j készletek tényleges allomanya allithat6 be.

a.) a raktari készletek (anyagok, aruk, termények, flitdanyagok, tartalek
alkatrészek, hulladékok, gongyolegek, felkész- ¢s késztermekek,
stb.) mennyiségét évenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

b.)a munkahelyre, személyi hasznalatra kiadott eszkozoket a
mennyiségi nyilvantartasokkal 3 évenként egyeztetni kell.

c.) Az arukészleteket minden évben legalabb egyszer mennyiségi
felvétellel kell leltarozni.

B/I1. Ertékpapirok
Az értékpapirok leltdrozdsa a konyvekben, részletezd (analitikus)
nyilvantartdsokban szerepld értékek azonositdsaval, egyeztetésével, a
dokumentumokkal valdé aldtdmasztottsdg ellendrzésével (szerzddés,
cégbirosagi bejegyze€s, alapitod okirat, pénzintézeti értesitd) torténik.

C) Pénzeszk6zok
A pénzeszkozok leltarozasat minden évben december 31-ével el kell végezni.

13



A mérleg fordulonapi készpénzallomanyt minden estben mennyiségi felvétellel,
megszamlalas alapjan kell a leltarba felvenni.

A valutapénztarban 1évo kiilfoldi fizetési eszkdzoket valutanemenként kiilon-
kiilon kell a leltarban kimutatni.

A bankszamlék leltarozésa egyeztetéssel torténhet. A forintban elhelyezett
bankbetétek értékét a mérleg forduldonapjan a hitelintézetnél elhelyezett betétek
bankkivonattal egyezd értéken kell a leltarba felvenni.

A devizaszamlan elhelyezett devizabetétek forint értékét a Szt., valamint az Ahsz.
szerint meghatarozott, ellenérzott konyv szerinti értéken kell a leltarba beéllitani.
A pénzintézettel szemben mutatkoz6 koveteléseket az év utolsd6 napjaval a
kivonatok, bankértesitések alapjan egyeztetéssel kell leltarozni.

D) Kévetelések
A leltart ugy kell osszeallitani, hogy az tételesen (adosonként, vevonkent)
tartalmazza a kovetelések értékeét.
A koveteléseket a leltar osszeallitasat megel6zden egyeztetéssel ellendrizni
kell, azaz el kell végezni:

f.) mas gazdalkodoval szembeni kovetelés esetén a vonatkozd
szamlakkal, illetve a kotelezettel, a nyilvantartott kovetelés
elismerését igazold, a szamviteli politikdban meghatirozott
dokumentummal val6 egyeztetést;

g.) az adodhivatallal kapcsolatos kovetelés esetén az adod-elszamolasi
bizonylatokkal, ad6folydszamléval, illetve az adobevallassal torténd
egyeztetest;

h.)a munkavallalokkal szembeni kovetelés esetén az analitikus
nyilvantartdsok bizonylatokkal valo egyeztetését;

Az egyeztetés lezarasat kovetden a kovetelések értékét a szamviteli politikaban
foglalt eldirasok alapjan kell megallapitani.

E) Egyéb sajatos elszamolasok
A sajatos elszamolas korében tartozo gazdasagi eseményeket minden év végén
sziikséges feliilvizsgalni (pl: eldleg elszamolas és a 36-os fokonyvi szamlak
egyenlege). Az egyenlegeket tételes kimutatassal, bizonylatokkal sziikséges
alatamasztani.

F) Aktiv idébeli elhatarolasok
Aktiv 1débeli elhatarolés tételek a konyvviteli nyilvantartasok adatai alapjan
keriilnek be a leltarba.
A konyvviteli nyilvantartasok adatait a leltar Osszeallitasa elott feliil kell
vizsgalni és egyeztetni kell a vonatkozd bizonylatokkal, a leltdrhoz
kapcsoloddan felsorolt dokumentumokkal.
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6. Tovabbi tételek leltarozasa és a mérlegtétel értékelése

G) Sajat téke
A sajat toke tételek a konyvviteli nyilvantartdsok adatai alapjan kertilnek be a
leltarba. A konyvviteli nyilvantartasok adatait a leltar 6sszeallitasa elott feliil
kell vizsgalni és egyeztetni kell a vonatkozd bizonylatokkal,
dokumentumokkal.

H) Kotelezettségek

1. A kotelezettségeket a fokonyvi szamlak és az analitikus nyilvantartasok,
valamint a kételezettségekre vonatkozo okmanyok egyeztetése alapjan kell
leltarozni.

2. A hitelek, kolcsonok allomanyat egyeztetéssel kell elvégezni a hitelt,
kolcsont folydsitd hitelintézeteknek a targyév december 31-1 allapotra
vonatkozé bankkivonata, mas vallalkozas, szervezet altal adott kolcson
eseteben a folyodsito egyenlegkozld levele alapjan.

3. A szallitokkal szembeni kotelezettségeket a leltarba (folydszamla kivonat)
tételesen, szallitonként kell felvezetni. A felvett értékadatok valodisagat
egyeztetéssel kell elvégezni. A mérlegbe csak egyeztetett, elismert
kotelezettség adatok kertilhetnek.

J) Passziv id6beli elhataroldsok
Passziv iddbeli elhatarolés tételek a konyvviteli nyilvantartasok adatai
alapjan keriilnek be a leltarba. A konyvviteli nyilvantartasok adatait a leltar
Osszeallitasa eldtt feliil kell vizsgalni és egyeztetni kell a vonatkozo
bizonylatokkal, dokumentumokkal.

7. Hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szereplo immaterialis javak,
targyi eszkozok és készletek leltarozasa

Hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immateridlis javak, targyi
eszkozok €s készletek leltarozasa

A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld, hasznalt és hasznalatban levd
készleteket, kisértékli immateridlis javakat, targyi eszkézoket minden évben
egyeztetéssel, 3 évenként, clsé alkalommal a 2027. éves beszamolohoz
kapcsolddoan kell a leltarozast elvégezni mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

Az értékelés sordn a Koltségvetési szerv kezelésében tartds hasznélatban 1évo
eszk6zOk ¢és forrasok forint értékeinek megéllapitdsat kell elvégezni. A
mérlegtételek értékelése sordn be kell tartani a Szt., az Ahsz., valamint a
szamviteli politikdban foglalt eldirasokat.

8. Aleltarozas befejezése
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. A mérleget alatamaszto leltar fordulonapja — a leltarkészités modjatol és
idopontjatol fiiggetleniil — a targy év december 31-e.

. A leltarozas napja az a nap, amikor a tényleges mennyiségi felvétel vagy
egyeztetés megtorténik.

. A leltarfelvétel napja és a fordulonap kozott keletkezett valtozasokat az
analitikus nyilvantartason at kell vezetni.

. Eltérések, hibak esetén az analitikus nyilvantartds adatait a leltarfelvétel
adatainak megfelelden a leltarfelvétel iddszakaban javitani, helyesbiteni kell.
A leltarkiértékelés soran a ténylegesen felvett eszkozallomanyt kell 6sszevetni
a nyilvantartasi adatokkal, eltérés esetén a nyilvantartasi adatokat kell a
tényadatokra helyesbiteni.

9. A leltarozasi bizonylatok és a leltarkiilonbozetek kezelésének
szabalyai

. Aleltarozas lezarasat kovetden a leltarhoz kapcsolddo valamennyi bizonylatot
irattarozni kell, és azokat legaldbb 8 évig meg kell drizni.

. A leltarozés adatait a konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetni ¢s
jegyzékonyvben rogziteni kell, a megéllapitott hianyossag okat kivizsgalas
utjan rendezni kell.

. A leltarhiany az értekesitésre, forgalmazasra vagy kezelésre szabalyszeriien
atadott és atvett leltar1 készletben ismeretlen okbol keletkezett, a természetes
mennyiségi csokkenés ¢és a kezeléssel jaro veszteseg mértékét (a tovabbiakban
egyiitt: forgalmazasi veszteség) meghalado hiany.

. A leltarhidny Osszegét leltarfelelésonként kiilon-kiilon jegyzokonyvben kell
rogziteni.

. Leltartobblet az értékesitésre, forgalmazasra vagy kezelésre szabalyszeriien
atadott s atvett leltari készletben ismeretlen okbdl keletkezett, a nyilvantartas
szerinti mennyiséget meghalado tobblet.

A leltari tobbletet, mint fellelt eszkozt a leltarfelvétel idépontjaban meglévo
piaci értéken kell kimutatni az eszkdzok kozott, illetve felvenni a mérlegbe.

. Kompenzalni csak olyan eszkozok esetében lehet, amelyek megkozelitden
hasonlo mindségliek, ertékiiek, rendeltetésiiek, €s Osszecserélhetdségiik miatt
az egyik eszkozféleségnél hiany a masik ugyanakkor tobblet van.
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A hianyt csak a tobblet mennyiségében lehet kompenzalni. A leltarhianyok €s
tobbletek kompenzalasardl jegyzOkonyvet kell felvenni.

7. A leltér kiilonbozet megallapitasardl jegyzokonyvet kell felvenni.
A jegyzOkonyvnek legalabb a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

1.) ajegyzokonyv készitésének helye és idopontja;

j.) ajelenlévOk nevét;

k.) a leltarfelelds (felelds elszamold) terhére - eszk6zonként - megallapitott
leltarhiany Gsszegét / a leltarfelelosnél, felelés elszamolonal -
eszk6zonként - megallapitott leltartobblet 6sszegét;

l.) az érintett eszkozok tételes megnevezését, cikkszamat, mennyiségi
egyse€gét, mennyiségét, egységarat, értékét;

m.) hiany esetében a forgalmazasi veszteség mértékét;

n.)a hidnyért felelds személyek megnevezését / a leltartobbletet elérd
személyek megnevezését;

o.)a leltarfelelos (felelos elszdmold) nyilatkozatait a leltartobblet
elismerésével, el nem ismerésével kapcsolatban, tovabba a hidny /
tobblet okara vonatkozo magyarazatot,

p.) a jelenlevok alairasat.

8. Aleltarozasi szabalyzat hatalya ala tartoz6 koltségvetési szervnél forgalmazési
vesztség nem szamolhato el.

V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat tartalmat €rintd jogszabdlyi valtozasok esetén a szabalyzatot 30
napon beliil ki kell egésziteni, sziikség szerint modositani kell.

A szabalyzat folyamatos aktualizalasaért a jegyzo a felelds.

A jelen szabalyzatban foglalt el6irdsokat az €rintett munkatdrsak megismertek,
annak tényét a szabalyzathoz csatolt Megismerési nyilatkozaton aldirasukkal
igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzataban
nevesitett feleldsségi, hatas és jogkoroket.
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1. szamu fiiggelék: Altalanos tipust jegyzékonyv minta

ALTALANOS JEGYZOKONY V-MINTA
(A megfeleld elemek torlésével és megtartasaval, esetleges kiegészitésével alkalmazando)

Targy: leltarozas megkezdése / leltarozas befejezése / leltarozasi ellenérzésrol /
pénzeszkozok és értékcikkek leltarozasarol

A leltar felvétel iitemterv szerinti datum / a tényleges kezdetének datuma:

........................ L
A leltarozds ... napjan kezdddott €s
................................ napjan zarult.
Leltarfelvétel modja:
Jelen vannak:
Nev Beosztas

Altalanos jellegii kijelentések / megallapitasok:

A jelenlévOk kijelentik, hogy a leltari targyak a tényleges helyzetnek megfelelden
— az eldirt utasitasok és szabalyzat szerintiek betartasaval — tortént.

A leltarozasi korzet leltarfeleldse kijelenti, hogy a leltarfelvételi iven szerepld
leltari targyak hidnytalanul megvannak, és azokat tovabbi kezelésre, illetve
megorzésre atveszi.

A leltarozasban résztvevok kijelentik, hogy a leltarozas megkezdése eldtt a
leltarértekezlet megtartasra kertilt.

A leltarozashoz sziikséges eszkozok, bizonylatok hianytalanul rendelkezésre
allnak.

A leltarozasi korzetben a leltarfelelds a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban,
valamint a ......sz. leltdrozasi utasitasban foglalt eldirdsoknak eleget tett (nem tett

eleget).
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A leltarozashoz atvett bizonylatok elszamolasra keriiltek.

A leltarozéashoz atvett bizonylatok elszdmolasra kertiltek az alabbiak szerint:

Bizonylat megnevezése Bizonylat Bizonylat jellemzdje
sorszama (felhasznalt / rontott / fel
nem hasznalt)

JelenlévOk megallapitjak, hogy a pénztarzarast kovetéen a pénztirban a
kovetkezd cimletii és 0sszegll készpénz €s értékcikkek voltak:

Készpénz
Cimlet Db Cimlet és darab
szorzata

Osszesen:

Ertékpapirok
Megnevezés Cimlet Db Cimlet és darab

szorzata

Osszesen:
e
A Pénztarjelentés
szerinti készpénzkészlet
A leltarozas soran talalt
készpénzkeészlet

19



Eltérés (hiany, tobblet)

Ertékpapirok nyilvantartas szerinti
rtéke

Leltarozas soran talalt értékpapirok
rtéke

Eltérés (hiany, tobblet)

oeeeeeeeenn pénztaros kijelenti, hogy a leltarozas soran talalt eltérésekrol

irasbeli magyarazattal tartozik,
¢s azt a jegyzOkonyv felvételétdl szamitott......... napon beliil a leltarozas

vezetdjének koteles megkiildeni.

Egyéb megallapitasok:

ooooooooooooooooooo

leltarfelelos leltarozo leltarozo
pénztaros
pénztarellendr
KIt: e
jegyz0
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1. sz. melléklet: Leltarozasi utemterv
LELTAROZASI UTEMTERV

A leltarozéas megkezdésének hatarideje:
A leltarozas befejezésének hatarideje:

Alapelvek:
1. A leltdrozds a Kdoltségvetési szerv kezelésében 1évé valamennyi
vagyontargyra kiterjed.
2. A leltarozast a kovetkezd leltarozasi korzetekben és idépontokban kell
elvégezni a leltarfeleldsok kozremiikodésével.

Leltarozasi Leltarfelelos  Leltarozas kezdo Leltarozast
korzet szama / neve és befejezo végzok neve
megnevezése idopontja

A leltarozas vezetOjenek Neve: .......c.oviiiiiiiii
A 1eltarozas ellenOreNEK NEVE: ..ottt e e et

A leltar kiértékelésének hatarideje:

A leltarak  kiértékelését............ napjaig, a zar6 jegyzOkonyvet
............... napjaig kell elkésziteni.

A leltarozas soran jelentkezd eltéréseket a konyvelésben legkésdbb
............ napjaig rendezni kell.

Az litemtervet 0sszedllitotta: ..........ccevveeiviieniiiiiiieiiee e, a leltarozas vezetdje

Joévéhagyom:

Kl e

jegyz0
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2. sz. melléklet: Leltarozasi utasitas minta

LELTAROZASI UTASITAS

Ertesitem, hogy az ................... leltarozasi litemtervben foglaltaknak
megfelelden .................... egységnél ........ ¢v ....ho ....naptdl 202.... év ...ho

....napjaig leltarozast tartunk.

A leltarozast .......coecvvvevvveeneennne. (NEV) leltarfelelés vezeti.

Ez tton kérem, hogy a leltarozas zavartalan lebonyolitadsa érdekében a sziikséges
intézkedéseket a ...l ikt. sz. Leltarozasi ¢és leltarkésziteése
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen sziveskedjen elvégezni.

Kt e

...................................

koltségvetési szerv vezetdje

22



3. sz. melléklet

koltségvetési szerv

MEGBIZOLEVEL

.............................................. részeére.

A évi leltarozasi litemtervben foglaltaknak megfelelden
............... €v ..............h6 ...... mnapjan .................... tOrténd
leltarozéast tartunk.

Megbizom, hogy ... koltségvetési
szervnél mint ................. a leltarozassal kapcsolatos feladatok

elvégzéseben kozremiikodjon.

Kérem, hogy a leltarozast a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban
foglalt eldirasok valamint a leltarozasi utasitds alapjan sziveskedjen
elvégezni

Kelt, ceveeriienineeeeenieennnenns

................................

jegyzo
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4. sz. melléklet

koltségvetési szerv

NYILATKOZAT
Alulirott fegyelmi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a ......... szami
...................... leltarozasi korzetben az 20..... év ........ ho ....... napjan megtartott

leltarozasi egység leltarfeleldse
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5. sz. melléklet: Leltarozasi korzeteszamu leltarozasi korzet:

Dotk Kozség Onkormanyzata:

1. K6zosségi szintér (mivelddési haz)
2. Konyvtar

1. szamu leltarozasi korzet:
Kallosd K6zség Onkormanyzata:

1.Onkormanyzat
2.Ko6z0sségi szintér (miivelddési haz)
3. Konyvtar

2. szamu leltarozasi korzet:
Kehidakustany K6zség Onkormanyzata:

1.Hivatal

2.0rvosi rendeld

3.K06z06sségi szintér (miivelddési haz)
4 Konyvtar

5.0voda és Bolcséde

6.Sportolt6zo

3. szamu leltarozasi korzet:
Pakod Ko6zség Onkormanyzata:

1.Onkormanyzat

2.Haziorvosi rendeld

3.K6z0sségi szintér (miivelddési haz)
4 Konyvtar

5.0voda és Bélcséde

6.Sportdltdzo

4. szamu leltarozasi korzet:
Zalabér K6zség Onkormanyzata

1.Onkormanyzat

2.Haziorvosi rendeld

3.Ko6z0sségi szintér (miivelddési haz)
4 Konyvtar

5.0voda



A Leltarozasi és

Megismerési nyilatkozat:

leltarkészitési

szabalyzatban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles

vagyok betartani
Név Beosztas Kelt Alairas
Takacsné Martincsevics | Dotk K6zség Polgarmestere A <<? \
Veronika LOL\O1E. &L L
r r r .o r r = ) //< ,\ . ‘ 4
Farkas Andrasné Kallosd Kozség Polgarmestere 10301016, [ “*Dh—@* a4

Kutnyak Mari6 Ferenc IP(ehifiakustény Kozség 1020 101 Q\%\
olgarmestere ~
Horvath Mkl Pakod Kozség Polgarmest W v
orva iklds akod Ko6zség Polgarmestere 10201018 - |
Léber Attila Zalabér Kozség Polgarmestere . ‘ X
e 80201046 | Jle flg,
Farkas Eva Zalabér Kozség Roma
Nemzetiségi Onkorményzat| 10:i{10.16, | T “"\‘:‘\
elndke e
Lo6th Istvan Dotk Kozség Alpolgérmestere 10101016, /Z ( @/ , (b
Cserép Agnes Kallosd Kozség Alpolgarmestere 102010.1¢ Cozedh, Gy,
Horvéth Norbert Kehidakustany Kozség T /)/,/,Qm/ (07
Alpolgarmestere o] Mt / n,//
Répési Rébert Pakod K6zség Alpolgarmestere | 4 o~ 1o /Z /9/
Molnér Istvan Miklés | Zalabér Kozseg Alpolgarmestere | g9 0.0, ///”//
Téthné Nemes Gyongyi | Zalabér Kozség Roma / Tolle .t
Nemzetiségi Onkorményzat| oOL{ 01 G | 1V e
elnokehelyettese \’}N\‘m/‘
Dr. Kiss Katalin Jegyz6 10001010 |2 M fots—

Salamon Renata

foigazgatd Kehidakustany

9035016

\

-

Kosiné Bedics Adél foigazgatd Pakod 90901010 | 445 [
NS, N . (VY%

Mikla-Téth Lilla igazgatd Zalabér 104C1p. ¢ |Milke it 4

T6th Eniko 6vono Kehidakustany 011010 ///, ////




Név

Beosztas

Kelt

Alairas

Abraham Bettina

ovono Pakod

LA 1016

p.ll""r LL8’~15LV‘ (P)di}‘w«.o_-

Székely Zita

ovono Zalabér

LOA O .G,

Zelef

Raczné Tamics Viktoria

Pénziigyi ligyintézd

Wipre fauy (edoh =

Gosi Richardné Pénziigyi ligyintézd 2045 10.1C (\(»q 2 L&ciaou/
Kristéf Katalin Pénziigyi tigyintézo 905 1016 e >/f///\/c'7?(L
Katona Fatima Ibolya |Igazgatasi és szocidlis ligyintézd | 2028 40.1C. |lbkow \:TaLct/
Sas Kata Sara Igazgatasi és szocialis ligyintézé | L0 2{ (0. 16. [Bas Ll sl
ICl}))étll}l;sme Farkas| Igazgatasi és szocidlis ligyintézo 102C10AC, C%’/‘fr&%g (/o/{;
Tamas Erzsébet Anna | Adotigyi ligyintézd 1040 101C. |[Toamdo Skt Qu,‘
Szaboné Peté Judit Adéiigyi tigyintézd JOLE(ONC. Bontibne’ BlZ [, ]
Németh Karolyné Adoligyi ligyintézd 20261040, | L %
Téth Zsofia Miiszaki ligyintézd O VO (‘\C‘\&\TLX_\

/

VILARNE DAVID 1L DI

OIUMORMAMZAT | oM uTE2S

904 00,46,

7
U\ 1 (A Heds?




