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SZAMVITELI POLITIKA

- Kehidakustanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal),

- Dotk Kozség Onkormanyzata,

- Kallosd K6zség Onkormanyzata,

- Kehidakustany Kozség Onkorményzata,

- Pakod Ko6zség Onkorményzata,

- Zalabér Kozség Onkormanyzata,

- Zalabér Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (tovabbiakban:
onkormanyzat)

- Kehidakustanyi Deak Ferenc Napkoziotthonos Ovoda és Bolcséde,

- Pakodi Szivarvany Ovoda-Bolcséde,

- Zalabéri Kastélykert Ovoda (tovabbiakban: 6voda)

tovabbiakban egyiitt: koltsegvetési szerv Szamviteli politikajat a szamvitelrol

sz0l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdése szerinti

szabalyzatok ¢és a (7) bekezdés szerint szabalyozand6 mas kérdéseket rogzitd

dokumentumok, tovabba az allamhaztartas szamvitelerdl szolo 4/2013. (1. 11.)

Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1)-(7) bekezdései alapjan a

kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

I. A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A Szamviteli politika célja

A Szamwviteli politika célja az, hogy az 6nkorményzati alrendszer szervezeteinél
olyan szamviteli rendszer alljon rendelkezésre, amelynek alapjan megbizhato és
valos 0sszképet tartalmazd éves beszamolo6 allithatod 0ssze. E szamviteli rendszer
egyidejlileg a vezetdi dontések szamara is alkalmas informécids bazisul kell, hogy
szolgaljon, tovabba a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl is valos képet kell
nyujtania az Szt. és az Ahsz. eldirasainak megfeleléen.

A Szamviteli politika az Szt., valamint az Ahsz. eléirdsainak végrehajtasahoz
sziikséges modszerek €s eljarasok 0sszessége, amely biztositja az dllamhéztartas
onkormanyzati alrendszerének szervezetei tekintetében azok sajatossagainak,
adottsdgainak, korilményeinek leginkabb megfeleld szadmviteli rendszer
kialakitasat, illetve mikodését.

Ahol a Szt. és Ahsz. valasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikaban
meghatarozasra keriilt az alkalmazando6 eljaras.

A Szamviteli politika keretében irasban rogziteni kell azokat a gazdalkodora
jellemz6 szabdlyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy

1



mit tekint a szamviteli elszdmolds, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek,
jelentdsnek, nem Iényegesnek, nem jelentOsnek, kivételes nagysagu vagy
eléfordulasa bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

A Szamviteli politikdhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirasait
kiilon szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezdk:

— az eszkodzok és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata,

— az eszkodzok és a forrasok értékelési szabalyzata,

— az 0nkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsd szabalyzat,

— apénzkezelési szabalyzat.

1.1. A Szamviteli politika hatalya

A Hivatal gondoskodik az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan az Onkorményzatok
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol. Az Aht. 10.
§ (4a)-(4b) bekezdései alapjan a Hivatal latja el a gazdasagi szervezet Avr. 9. §
(1) bekezdésében meghatarozott feladatait az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozé
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vonatkozasaban is a
munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint.

1.2. A Szamviteli politika tartalma
A Szamviteli politika a kovetkezd téméakhoz kapcsolddodan tartalmaz eldirdsokat:
— a koltségvetési szerv tevékenységének bemutatasa,
— akoltségvetési szerv altal ellatando feladatok, jovobeni céljaik,
— aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi ¢és konyvvezetési forma,
— a beszamolo készités idOpontja, a beszamoloért valo feleldsség,
— az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
— fajlagosan kis értékili eszk6zok nagysaga,
— aterv szerinti értekcsokkenés elszadmoldsanak modja,
— aterven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak, visszairasanak szabdalyai,
— az eszk6zok értékvesztésének, visszairdsanak szabalyai,
— a bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,
— akoltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztasdnak
modja, a felosztashoz alkalmazott mutatdk, vetitési alapok,
— az altalanos kiadasok ¢és bevételek kormanyzati funkciokra torténd
felosztasanak modja, a felosztdshoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok

1.3. A Szamviteli politika alapjaul szolgalo jogszabalyok
— az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),
— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (Szt.),



— az allamhaztartasi szamvitelrdl szol6 4/2013. (I.11.) kormanyrendelet
(Ahsz.),
— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
— akoltségvetési szerv Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata
a Hivatal gazdasagi szervezetének tigyrendje.

II. AKOLTSEGVETESISZERV TEVEKENYSEGENEK
BEMUTATASA

1. A koltségvetési szerv alapadatai

A koltségvetési szerv fobb azonositdé adatait, feladatait az alapité okiratok
tartalmazzak

A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkciok tételes felsorolasat
pedig a szdmlarend tartalmazza.

A koltségvetési szerv tevékenységi kore:

— az alapito okiratban meghatarozott alaptevékenységi feladatok,

— az alaptevékenység veégzeése mellett szakmai alapfeladatai ellatasat
eldsegitd mas, nem haszonszerzés céljabol veégzett tevékenységek,

— az alapitd okiratban meghatarozott vallalkozasi tevékenység kore,
mértéke,

— gazdasagi tarsasagban valo engedélyezett részvétel.

— az adott koltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsolatos — az iranyito
szerv altal meghatarozott — sajatos, specialis eldirasok.

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését a Szervezeti ¢és Mitkodési Szabalyzat
tartalmazza.

A koltségvetési szerv altal hasznalt kormanyzati funkcidk - az alapit6 okirattal, a
torzskonyvi nyilvantartassal, az SZMSZ-el 6sszhangban - az ASP rendszerben
keriilnek rogzitésre és kivalasztasra.

2. A koltségvetési szerv gazdalkodasanak jellemzoi

Az Onkormanyzat/koltségvetési szervei koltségvetését az Onkormanyzat
képviselO-testiilete rendeletben allapitja meg a jogszabalynak megfeleld
szerkezetben €s idOpontig.

A Kehidakustany Kozség Onkorményzata, Pakod Kozség Onkormanyzata és
Zalabér Kozség Onkormanyzata az alapitd okirat szerint az alaptevékenysége
korében AFA levonasra nem jogositd — kozhatalmi (és/vagy) targyi adomentes—
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tevékenységet (és/vagy) az addlevonasra jogositd 5 %-o0s, 18%-o0s és 27 %-o0s
adokoteles tevékenységet végez.

Kehidakustanyi K&zds Onkormanyzati Hivatal, Dotk Kozség Onkormdanyzata,
Kallosd Kozség Onkormanyzata, Zalabér Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata, Kehidakustanyi Deak Ferenc Napkoziotthonos Ovoda és
Bolcséde, Pakodi Szivarvany Ovoda-Bolcséde és Zalabéri Kastélykert Ovoda a
kozhatalmi tevékenysége mellett, jelentéktelen — 12 milli6 forint alatti — gazdasagi
tevékenységet végez, igy nem alanya az AFA-nak.

A bankszdmlavezetés, pénzkezelés, pénzellatas rendjét a Pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

3. A szervezet jovobeni tervei, céljai

A koltségvetési szerv jovobeli terveit, céljait a gazdasagi programban, tovabba a
Szervezeti és Miikodesi Szabalyzatban keriil meghatarozasra.

4. A szervezet szempontjabol egyéb "lényeges' informaciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkdzok és forrdsok meglétének
biztositasat szolgald legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi
¢s értékadatokat is tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari
tobbleteket is) minden esetben rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran a koltségvetési szerv az eszkozeirdl, forrasairol
¢s azok allomanydban bekovetkezett valtozasokrol folyamatosan részletezé
nyilvantartast vezet mennyiségben és/vagy értékben, az Ahsz. 14. mellékletének
megfeleld adattartalommal.

A kényvvezetés az Onkormanyzati ASP Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalkodasi
szakrendszerrel, a befektetett eszk0zok és a hasznalt, illetve hasznalatban 1évo
egyéb eszkdzok analitikus nyilvantartdsa az = Onkormanyzati  ASP
Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalkodasi szakrendszerben torténik.

A pénzforgalmi-, pénzforgalom nélkiili bevételek, kiadasok gazdasagi
eseményenként kiilon- kiilon keriilnek konyvelésre, a szervezet targyi eszkoz
vagyonaban bekovetkezett valtozds negyedévente keriil konyvelésre, a
készletekben, kovetelésekben, kotelezettségekben tortént alloméanyvaltozas és az
értekcsokkenés elszamolasa szintén negyedévente feladas alapjan torténik.

A koltségvetési szerv a kotelezden eldirt konyvvezetési kotelezettségiiknek a
Szamlarendben meghatarozott, az ASP rendszerben is a szervezethez rendelt
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nyilvantartasi és konyvviteli szdmlék €s az analitikus nyilvantartdsok vezetésével
tesznek eleget.

Egy¢b alkalmazott programok:

- KGR K-11 program az id6kozi adatszolgaltatdsok ¢és az éves
beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez,

- ELEKTRA bankprogram,

- KASZPER gazdalkodasi program (ASP modul),

- KATI vagyonanalitika program (ASP modul),

- IVK vagyonkataszter program,

- ETRIUSZ f8konyvi program (ASP modul),

- KIRA program a munkabérhez kapcsolodd szamfejtésekhez,
jelentésekhez,

- ABEV program a NAV bevallasok Ugyfélkapun keresztiil torténd
megkiildéséhez,

- ASP- ADO program a helyi adok nyilvantartasahoz.

A koltségvetési szerv vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat ¢&s
hataskoroket, tovabba a hasznalataban, kezelésében 1€vo vagyon hasznositasanak,
elidegenitésének szabalyait az Onkorméanyzatok vagyongazdalkodasrol szél6
rendeletei, tovabb4 a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének
— a koltségvetési szervre kiterjesztett - szabalyzata tartalmazza.

Lényeges, hogy a szokasos €s rendkiviili események mindsitése megfelelden
megtorténjen. Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet mindsiteni,
melynek a gazdalkodédsra gyakorolt hatdsa fliggetlen a koltségvetési szerv
altalanos, megszokott tevékenységétdl. A rendkiviili események mindsitése a
jegyzd/polgarmester/intézményvezetd feladata.

5. A koltségvetési szerv feladataiban bekovetkezo valtozasok

A koltségvetési szerv alaptevékenységét a jogszabalyokban, valamint az Alapitod
okiratban/Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ)
foglalt kereteken beliil végezheti.

Olyan feladatot nem végezhet, amelyet az SZMSZ/alapitd okirat nem tartalmaz.
A szervezet folyamatosan kiemelt figyelmet fordit a feladataiban bekdvetkezd
valtozasokra.

6. Szervezeti valtozasok

A szervezeti felépitésben bekdvetkezett valtozasok a megbizhatd, valds 6sszkép
biztositdsa szempontjabodl 1ényeges informacionak mindsiilnek.



Lényeges szempont, hogy a szervezet milyen szervezeti struktiraban mukodik,
azon milyen valtozasok torténnek, s azok alapjan belsé feladatvaltozasok
megfelelden atrendezésre keriiljenek. Valtozasok lehetnek belsd valtozasok vagy
a szervezet egészét érintd valtozasok.

Ez utobbi valtozas a feliigyeleti szervtdl indul, igy a szervezetnek kiilon
szabalyozéasi kotelezettsége nincs. Szervezeti valtozasok esetén, amely a
gazdalkodast is érinti, a Jegyz0 feladata, hogy a szabalyzatok ¢€s belsd utasitasok
modositasat kezdeményezze a gazdasagi vezeto felé.

III. A SZAMVITELI POLITIKA ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozas folytatisanak elve

Az dnkormanyzati alrendszer szervezetein€l a véllalkozas folytatdsanak elve azt
jelenti, hogy a szervezet folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit
ennek ¢érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele szemben tamasztott
kovetelményeket, tervezi ¢és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket, tehat nem varhatdo a miitkodés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- ¢€s
feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is.

Az elv teljesitése tehat stratégiai gondolkodast, koriiltekintd tervezést, a tartalekok
¢s a sziikséges (tobblet) forrasok feltarasat, hatékony munkaszervezet kialakitasat
¢s megfeleld6 munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv vezetésétdl. Kiilon
jelentdséget ad ennek az elvnek az is, hogy az dnkormanyzati koltségvetési szerv
— szocialis, oktatasi, kulturalis stb. teriilleten — kozfeladatot latnak el, az allam
,,megbizasabol” lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatasaért a
koltségvetési szerv vezetdi fokozott feleldsséggel tartoznak.

Ennek tudataban kell szamba venniiik feladataikat, az azokban bekovetkezett
vagy varhatd valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkészitenilik
koltségvetésiiket és kell szamot adniuk az éves koltségvetési beszamoldban
mikodésiikrdl. A feladatok végrehajtdsardl készitett €ves koltségvetési
beszamoldnak meg kell alapozni a kovetkez6 év, évek tervezését.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi
gazdasagi eseményt, amelynek az eszkdzokre €s a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat a beszamoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz.,
illetve a jelen szamviteli politikdban eldirtak szerint.



Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kdvetden, de még a
mérleg elkészitését megeldzOen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a
mérleg fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek,
a mérleg fordulonapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megeldzden ismertté valtak.

Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az
adott koltségvetési évre vonatkozo bizonylatok hiadnytalanul, hézagmentesen
feldolgozasra keriiljenek. Ez az alapelv meghatdrozza a koltségvetési szamvitel
elszamolasi szabdlyrendszerét. A gyakorlatban ez azt is jelenti, hogy a
koltségvetési szamvitelben kizardlag a naptari évre vonatkozd pénzforgalmi
szemlélet a meghatarozo, ettdl eltérni kizarolag az Ahsz.-ben nevesitett esetekben
lehetséges.

A valodisag elve
A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valosagban is
megtalalhatoak, bizonyithatéak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ertékelésiik
meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben eldirt értékelési elveknek és
az azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.
Ennek alapvet6 feltétele az, hogy a Szamviteli politikaban, illetve a leltarozasi
szabalyzatban foglalt eléirasok szerint késziiljon el a beszdmolot aldtamaszto
leltar.
A valodisag elve a Szamviteli Politikaban két teriileten érvényesiil:

— az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatdban,

— amegbizhato és valds 6sszkép kialakitasat szolgald informaciokon beliil

az egyes ¢rtékelési eljarasok alkalmazasanal.

A vilagossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek
megfeleloen rendezett formaban kell elkésziteni. A koltségvetési szervnek a
vilagossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A
Szamviteli Politikdban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos
szabalyozas kapcsolodik.

A kovetkezetesség elve

A koltségvetési szerv gazdalkoddsarol adott informécid tartalmanak és
form4janak, az azt alatamasztd konyvvitelnek allandonak és 6sszehasonlithatonak
kell lennie.

A kovetkezetesség elve a Szamviteli Politika vonatkozésaban azt is jelenti, hogy
az abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni
kell, tehat nem célszerii évente a Szamviteli Politikat teljesen Gjraszabalyozni. A
koltségvetési szervnek a kovetkezetesség elvét az Szt.-ben meghatarozott
szabalyok szerint kell alkalmazniuk.



A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a kdltségvetési
év nyitd adatainak meg kell egyezniiik az el6z0 koltségvetési év megfeleld zard
adataival, masrészt azt, hogy az egymast kovetd koltségvetési években az
eszkozok €s forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Szt.-ben
meghatéarozott szabalyok szerint valtozhat. A Szamviteli Politikaban ezzel az
alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha az el6z6 koltségvetési év
értékelési, szambavételi elveit az Szt.-ben és a Szamviteli politikdban
szabalyozott mddon a szervezetnek meg kell valtoztatnia. Ebben az esetben a
valtoztatast el6idézd tényezoket, azok szamszerlsitett hatdsait a kiegészitd
mellékletben kiilon be kell mutatni, igy ennek mérési feladatait is rogziteni
sziikséges.

Az 0sszemérés elve

Az adott 1ddszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott
1doszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelel6 koltségeit
(raforditasait) kell szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstél. A
bevételeknek €s a koltségeknek ahhoz az 1d6szakhoz kell kapcsolddniuk, amikor
azok gazdasagilag felmertiltek. A koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve
oly mddon érvényesiil, hogy a koltségvetési és a vallalkozasi maradvany
megallapitasakor a bevételeket €és kiadasokat tevékenységenkeént elkiilonitve kell
figyelembe venni. Ezt az elkiilonitést a koltségvetési szamvitelben kell
kialakitani.

Lényeges, hogy ha egy szervezet nem végez, illetve nem végezhet vallalkozasi
tevékenységet, akkor ez az alapelv kizardlag az alaptevékenységi korbe tartozo
feladatok korében tud érvényesiilni.

Az ovatossag elve

Az Szt. szerint nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel
pénziigyi realizaldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az
ertékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az eldrelathatd kockazatot és
feltételezhetd veszteséget akkor i1s, ha az a koltségvetési év mérlegének
forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté.

Az értekcesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil attol,
hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. Az elv
érvényesitésekor az dnkormanyzati alrendszer szervezetei esetében a céltartalék
képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatoak.

Lényeges az Ovatossag elvének érvényesitése az egyes eszk6zok értekelésénél is.
A készletek, a kovetelések, a részesedések, értékpapirok ¢és befektetések
arfolyamcsokkeneését, értékvesztesét el kell szamolni, a koltségvetési
beszamoldban a tényleges vagyoni €rtéket kell szerepeltetni.



A brutto elszamolas elve

A bevételek ¢és a koltségek (raforditdsok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével
— nem szamolhatok el.

A koltségvetési szervnél is fontos a brutto elszadmolasi alapelvnek az alkalmazasa,
mert arra is figyelemmel kell lenni, hogy az adott évi koltségvetésiik és az éves
koltségvetési beszamolojuk is bruttd6 mddon tartalmazza a bevételeket és a
kiadasokat.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold-készités
soran egyedileg kell rogziteni €s értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi
értékelés elve a tartalom elsddlegessége a formaval szemben, a 1ényegesség, a
koltség-haszon 0Osszevetése szamviteli alapelvek alkalmazasakor, tovabba a
csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzdkkel, feltételekkel rendelkezo
eszkozoknel az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO modszerrel
torténo értekelésnél.

A koltseégvetési szervnél sajatosan €rveényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezo
esetekben:

— VevOnkeént, adosonkeént kisosszegli koveteléseknél, ahol szazalékos
aranyban is meghatarozhat6, egy 0sszegben elszdmolhato, elkiilonitetten
kimutathato. Ebben az esetben a kovetkezd évi mérlegfordulonapi
értékeléskor a vevOnként, adosonként kisOsszegii kovetelések - hasonld
modon megallapitott - értékvesztésének 0sszegét dssze kell vetni az el6z6
évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Osszegével €s a csoport
szintjén mutatkozé kiillonbozetet - eldjelének megfeleléen — a korabban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban
elszamolt értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

A Kkoltségvetési szervnek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az Ahsz. 18. § (4)
bekezdés szerinti egyszerisitett értékelés ala vont kdveteléseknél ez az értékelési
elv sajatosan jelenik meg. A Szamviteli Politikdban ez az alapelv az értékelési
szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil testesiil meg.

Idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is
érintenek, az adott iddszak bevételei, és koltséger kozott olyan aranyban kell
elszamolni, ahogyan az alapul szolgalo6 iddszak és az elszamolasi id6szak kozott
megoszlik.

A koltségvetési szervnél ez az alapelv ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési
szamvitelben nem lehet, de a pénziigyi szamvitelben az alkalmazésa kotelezd.



A tartalom elsédlegessége a formdaval szemben

A beszamoloban és az azt alatdmasztd konyvvezetés soran a gazdasagi
eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelelden az Szt.
alapelveihez, vonatkoz6 eldirasaihoz igazodoan kell bemutatni, illetve annak
megfelelden kell elszdmolni.

A koltségvetési szervnek a tartalom elsddlegessége a formaval szemben alapelvet
az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltségvetési szervnek a Szamviteli Politika kialakitdsanal gondoskodni kell
arr6l, hogy a gazdasdgi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint kell a
szamviteli elszamoldsok sordn megitélni és elszdmolni. (PI. bérelt ingatlanok
felyjitasa €s a bérleti dij kozott nettod elszamolas megtiltasa stb.)

Lényegesség elve

A koltségvetési szervnél lényegesnek mindsiil minden olyan informacio,
amelynek elhagyisa vagy téves bemutatisa - az észszerliség hatarain beliil -
befolydsolhatja a felhasznaloknak a beszamold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. Egy-egy tétel lényegess€ mindsitéseét mas hasonld tételekkel
osszefliggésben kell megitélni, valamint fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol,
ahogyan az az elhagyas vagy a téves bemutatds adott koriilményei kozott
megitélhetd. A koltségvetési szervnek a lényegesség alapelvet az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszdmoldéban (a mérlegben, eredmény-kimutatasban, a kiegészitd
mellékletben)  nyilvdnossdgra  hozott  informdciok  hasznosithatosaga
(hasznossaga) alljon aranyban az informaciok eldallitasanak koltségeivel. A
koltsegvetési szervnél ezt a szamviteli alapelvet a jogszabalyok altal eldirt
informéacidszolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni, azokat minden
esetben teljesiteni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben,
amikor egy gazdasagi esemény, egy lizleti tranzakcid szamviteli, vagy mas
koltségei indokolatlanul meghaladjdk az abbol szdrmaz6 bevételeket (pl.
behajthatatlannak  kell mindsiteni mindazon koveteléseket, amelyeket
eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget
eredményez vagy ndveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformacid aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idopontja, a
szamviteli politikaért, beszamoloért valo felelosség

2.1. A beszamolo formaja és a konyvvezetés
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Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan a koltségvetési szerv éves beszamolot
készit, valamint koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet.

A Kkoltségvetési €s a pénziigyi szamvitel alkalmazédsaval kapcsolatos sajatos
szabalyokat, eldirasokat, mdodszereket a Szamviteli politika rogziti.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei
Az éves koltségvetési beszadmolonak a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését
¢s a zarszdmadas elkészitését biztositd részei:

— a koltségvetési jelentés,

— amaradvany kimutatas,

— adatszolgéltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak,
valasztott tisztségviselOk dsszetételérdl,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol
folyositott egyes ellatasok €s tdimogatasok tervezett 6sszegeirdl €s
teljesitésérol,

— az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasdhoz kapcsolddo
elszamolasok.

A vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditasok
alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészitd informacidinak elkészitését a
pénziigyi szamvitellel biztosito részei:

— amérleg,

— az eredmény-kimutatas,

— akoltségekrol és megtériilt koltségekrdl szolo kimutatés és

— a kiegészitd melléklet.

2.2. A mérleg és az éves koltségvetési beszamolo készitésének idopontja
A mérlegkészités idOpontja az Onkormanyzati alrendszer szervezeteinél a
koltsegvetési évet kovetd év februar 25-e, a megsziing koltségvetési szerv esetén
a megszlinés napjat kovetd hatvanadik nap.
A koltségveteési szerv az eves koltségvetési beszamoloja adatait a koltségvetési
évet kovetd év februar 28-aig - az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a
megszinés napjat kovetd hatvan napon beliil - a Kincstar altal miikodtetett
elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe - a teljes fOkonyvi kivonattal egyiitt -
feltolti. A beszamolé és a fokonyvi kivonat egyez0ségét biztositani kell.
Az iranyitd szerv a koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamolojat februar
28-4t kovetd hlisz napon beliil feliilvizsgéalja és — annak javitasa, kiegészitése
sziikség szerinti elrendelését kovetden — a Kincstar altal mikodtetett elektronikus
adatszolgaltato rendszerben jovahagyja.
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A helyi onkormanyzat sajat éves koltségvetési beszamolojat februar 28-at kovetd
hasz napon beliil t6lti fel a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato
rendszerbe az éves koltségvetési beszamolot aldtdmasztd — konyvelési
rendszerbdl eldallitott — teljes fokonyvi kivonattal egyiitt.

Az Ahsz. 53. § (1) bekezdése szerint a folyamatos konyvelés teljessé tétele
érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitd konyvelési
munkak elvégzéséért, a konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamlak lezarasaért, és — az Ahsz. 53. § (3) bekezdés b) és
c) pontja szerinti negyedéves ¢és éves konyvviteli zarlat alatdmasztidsara — a
fokonyvi kivonat elkészitéséért a kijeldlt ligyintézo a felelds.

Az Ahsz. 53. § (4), (5) bekezdései alapjan a havi konyvviteli zarlat elkészitéséért
a kijelolt iigyintéz6 a felelds.

Az Ahsz. 53. § (4), (6) bekezdései alapjan a negyedéves konyvviteli zarlat
elkészitéseert a kijelolt tigyintézo a felelds.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdése alapjan az éves konyvviteli zarlat elkészitéséért a
kijelolt tigyinteézo a felelds.

2.3. A szamviteli politikaért valo felelosség
A Szamviteli politika fobb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéseert és az
elkésziilt szamviteli politika jovahagyasdért, annak végrehajtasédért - helyi
onkormanyzat esetén - a beszamolasi feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan ellato
szerv (a Hivatal) vezetSje (a jegyz6), koltségvetési szerv esetén — az Aht. 10. §
(1) bekezdése szerint - annak vezetdje a felelds.
A jegyzO, valamint a koltségvetési szerv vezetdi feleldsségi jogkoriikbdl
kovetkezden biztositjdk a belsd szabalyzatok Osszeallitasat, illetve azok
bevezetését. Feleldsek tovabba a kozfeladatok jogszabalyban, alapitd okiratban,
belsd szabalyzatban foglaltaknak megfeleld ellatasaért, valamint a koltségvetési
szerv szamara jogszabalyban eldirt kotelezettségek teljesitéseert.
Atruhazott hataskorben a felel3sség a kovetkezdk szerint keriilhet megosztasra:
— a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért,
végrehajtasaért a kijelolt igyintézo a felelds.
— a szamviteli politika 0Osszeallitasdért, a konyvelés rendjének
kialakitasaért, szabadlyozasanak elkészitéséért a kijeldlt ligyintézd a
felelOs.

3. A bizonylatok konyvekben torténod rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletrél, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az
eszk6zok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6zo
0sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell. A
konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan
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szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott
gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendo és a
mas jogszabalyban eldirt adatokat a valosagnak megfeleléen, hianytalanul
tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és
amelyet - hiba esetén - eldirasszertien javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai
kozotti egyeztetés €s ellendrzés lehetdségét, fiiggetlenlil az adathordozok
fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel
a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.
Az Ahsz. 39. § 1a) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési
évre vonatkozd gazdasagi események hatasat
a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésObb januar 31-¢ig,
az Aht. 34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig
b) a kovetelések, a vegleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés
c) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idopontjaig
kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi
események bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel sordan vezetett
nyilvantartasi szdmlékon, a sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események
bizonylatainak adatait a pénziigyr konyvvitel soran vezetett konyvviteli
szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul
nyilvéantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6)
bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a
konyvviteli szamldkon elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténé megfeleld rogzitéseert a kijelolt ligyintézo a
felelds.

4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol kiemelt tételek

4.1. Lényeges szempontok
A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol
minden olyan informaci6, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa
befolyasolja a beszdmolo adatait, a felhasznalo dontéseit. A megbizhat6 és valos
Osszképet befolyasold informacidk szempontjabol Iényeges informacid, amely a
vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyésolja, tovabba a belsé gazdalkodast érintd
szervezeti valtozasok ¢és az értékelési szabalyok valtozasa.
A lényeges informacidk hatasat az éves koltségvetési beszamolo kiegészitd
mellékletében be kell mutatni.
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Lényeges informécidnak mindsiil:

a) a Szamviteli politika kialakitasat kovetd idOpontban a szervezet
tevékenységi kore az alaptevékenység mellett boviil vallalkozasi
tevékenységgel;

b) a tevékenységi kor olyan kormanyzati funkcidval béviil, amely az
SzMSz-ben/Alapit6 okiratban nem szerepel,

c) atevékenységi kor korméanyzati funkcidval szikiil
feladatmegsziinés, vagy szervezet atalakitas miatt.

d) Lényeges szempont, hogy a kis értékli immateridlis javak, targyi

eszk6zok értéke ne haladja meg a 200.000 forint egyedi beszerzési
értéket. Az ide sorolt eszk6zok egyedileg megkiilonboztethetdek
legyenek.
A besorolasndl kiilon figyelmet kap az éven beliil, vagy éven tal valod
elhasznalddas szerinti besorolés. Jelentds 0sszegnek mindsiil, ha a
kis értékli targyi eszkdz, vagyoni értékli jog és szellemi termék
egyedi beszerzési eérteke 50.000 ¢€s 200.000 Ft kozott van. Nem
jelentds Osszeg az 50.000 Ft egyedi beszerzesi értek alatti 0sszeg.

e) Az értékcsokkenés elszdmolasa tekintetében lényeges szempont,

hogy az eszkoz a mérlegben valos értéken szerepeljen, ha sziikséges,
terven feliil értékcsokkenést kell elszamolni.
A terven feliil értékcsokkenés elszamoldsanak bizonylataként
jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a
terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak okat, koriilményeit, az
eszkOz azonosito adatait.

f) Az Onkorméanyzat nem él az Ahsz 19. § (2) bekezdése figyelembe
vételével a Szt. 58. § (1) bekezdésben kapott, piaci értéken torténd
értékelés lehetdségével, ezért az értékhelyesbités tekintetében
alkalmazando6 Iényeges szempontok nem keriilnek meghatarozasra.

Amennyiben az eszkzok és forrasok értékelési eljarasdban, modszerében egyik
évrdl a masikra 1ényeges valtozas indokolt, az errdl sz6l6 dontést a jegyz6 hozza
meg. A fentieken til az Onkormanyzat tevékenységét és koriilményeit figyelembe
véve, a gazdasagi szervezet vezetdje rendkiviilinek €s lényegesnek mindsithet
tovabbi eseményeket is.

4.2. Nem lényeges szempontok
Nem tekintjiik 1ényegesnek a kisértékil targyi eszkdzok, vagyoni értékil jogok és
szellemi termékek mindsitése szempontjabol a hasznalati id6t. A terven feliili
értekcsokkenés elszamolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsokkenést
milyen tényezd okozta (kopds, avulds, megsemmisiilés, lopas), kiilondsen, ha a
terven feliili értékcsokkenés éves Osszértéke az €ves terv szerinti értékcsokkenés
Osszege alatt marad.

14



Nem Iényeges szempont lehet még az €rintett eszkdzok 200.000 Ft alatti tényleges
értéke illetve, hogy az eszkoz valos értékének csokkenése milyen okbol csokkent,
azaz miért kellett elszamolni a terven feliili értékcsokkenést.

4.3. Jelentos osszegii hiba
Jelentds Osszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintden a pénziigyi szamvitelben megallapitott
hibak, hibahatasok abszolut értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) 6sszege eléri,
vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegféosszegének 2 %-at, vagy — ha a
mérlegf6osszeg 2 %-a meghaladja a szazmilli6 forintot — a szazmilli6 forintot.
Megbizhato és valos képet lényegesen befolyasolo a hiba, ha a hiba ¢és a
hibahatasok 0sszevont értéke a sajat toke és tartalékok egyiittes értékét 1ényegesen
megvaltoztatja, emiatt a mar kozzétett vagyoni, pénziigyi adatok megtévesztdek.
Minden esetben a megbizhato és valds képet 1ényegesen befolyasolo hibanak kell
tekinteni, ha a hiba megallapitasdnak évét megel6z6 év mérlegében kimutatott
sajat toke ¢s tartalekok egytittes dsszege 10 %-kal valtozik, n6é vagy csokken.
Minden esetben jelentés osszegiinek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a
koveteléseknél (ideértve a vevOkkel, adosokkal, a hitelintézetekkel, pénziigyi
vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az eldlegkeént adott
osszegeket) az értekvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték (a
nyilvantartasba vételi érték) 20 %-at vagy az adott koltségvetési évre vonatkozdan
az Aht. 108. §-anak (4) bekezdése szerint meghatarozott kovetelés értékhatara
szerinti értéket.

4.4. Nem jelentos 0sszegu hiba
Nem jelentdés Osszegli hiba, ha a hiba feltarasdnak évében, a kiilonb6zo
ellendrzések soran, egy adott iizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart
hibak ¢s hibahatasok - eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd - eértekének
egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) Osszege nem haladja meg a jelentds 6sszegli hiba
4.3. pont szerinti értékhatarat.

4.5. Kivételes nagysagu vagy elofordulasu bevételek
Kivételes nagysagu, vagy elofordulasit bevételnek tekintjiik a kovetkezd
jogcimen megjelend bevételeket:
— Felhalmozasi célu tdimogatasok eredményszemléleti bevételei (B25.
Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartason
beliilrél és a B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok
(923.)
— Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbdzete, tobblete
(9241.)
— Térités nélkiil Aatvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem
mindsiild eszkozok piaci — illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése
esetén jogszabaly szerinti — értékeét (9242.)
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Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek
vagy ¢értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok piaci — illetve
jogszabalyi eltérdé rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékeét
(9243.)

Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiild
vagyontargyak létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv
szerinti érték kozott realizalt nyereség (ha a Iétesitd okiratban
meghatarozott érték magasabb, mint a konyvszerinti érték (9244.)
Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett
kotelezettség (9244.)

Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartos részesedés,
vagy a megszlnt tartos részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az
atvett eszkozok értéke nyereségjellegli kiilonbozete (ha az atvett
eszk6zok nyilvantartas szerinti értéke nagyobb, mint a bevont, vagy
megsziint tartos részesedés konyv szerinti €rteke) (9321., 9322.)
Térités nelkiil atvett, ajandékkeént hagyatékkeént kapott, tobbletként
fellelt tartds részesedések (9323., 9324.)

Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott
ertékpapirok (9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletkeént fellelt befektetett
pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg
foosszeg 1 %-at illetve, ha a mérleg f60sszeghez viszonyitott szazalékos érték
meghaladja az 5 millio Ft-ot, kivételes nagysagl, vagy eléforduldsu bevételnek
kell tekinteni.

4.6. Kivételes nagysagu vagy elofordulasu koltségek, raforditasok
Kivételes nagysagu, vagy elofordulastt koltségnek, raforditdsnak tekintjiik a
kovetkezd jogcimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem
mindsiilé eszkozok nyilvantartasi eérteke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt,
értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak
nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének ¢és a Iétesitd
okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteseég) (8435.)
Behajthatatlannak nem mindsiilé, elengedett kovetelés konyv
szerinti értéke (8435.)

Tartozés 4atvallalds soran — ellentételezés nélkiill — atvallalt
kotelezettség szerzddés (megallapodas) szerinti 0sszege a tartozast
atvallalonal (8435.)

16



— Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartos részesedés,
vagy a megsziint tartos részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az
atvett eszkozok értéke raforditas jellegli (veszteség) kiilonbozete
(8511, 8512.)

— Térités nélkiil atadott tartds részesedések (8513.)

— Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kozott
kimutatott értékpapirok (8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg
foosszeg 1 %-at, illetve ha a mérleg f60sszeghez viszonyitott szazalékos érték
meghaladja az 5 milli6 e Ft-ot, kivételes nagysagu, vagy eléfordulast koltségnek,
raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai

A koltségvetesi szervnek az egyes eszkozok befektetett eszkoznek, illetve
forgdeszkoznek mindsitésénél a kovetkezd kozponti eldirasokat figyelembe kell
venni:
— nem lehet kimutatni az eszk0zOk (sem a befektetett, sem a
forgdeszkozok) kozott a bérbevett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a
0. nyilvantartasi szamlak szamlaosztalyban szabad csak nyilvantartani;
— a bérbevett vagy hasznélatra atvett eszk6zokon végzett beruhdzasi €s
feltjitasi munkak értékét — ha annak ellenértékét a bérbeadd nem tériti
meg egy Osszegben, valamint nem engedi beszdmitani a fizetendd
bérleti dijba — a befektetett eszk6zok kozott, az adott eszkdznek
megfeleld csoportnal kell kimutatni.

Az Szt. szerint az eszkdzok mindsitésének kizardlag a hasznalati 1d6 az egyetlen
kritériuma. A hasznalati 1id0 meghatarozasanal a kovetkezd fobb szempontokat
vesszik figyelembe:
— a mindsitést eszkozcsoportonként/eszkdzonként végezziik,
— az allanddéan ismétlddé eszkozbeszerzéseknél nem vizsgaljuk az
elhasznalddas, selejtezes gyakorisagat,
— nem vessziik figyelembe az egyes eszkdzcsoportok fizikai jellemzdit, a
gyakorlatban torténd hasznalatuk céljat is a befektetett eszkozok,
forgoeszkozok korérdl sz616 dontésnél,

Az eszk6zok, forrasok mindsitési elveinek, eljarasi szabalyainak kidolgozéasaért a
kijelolt tigyintézo a felelOs.

Az eszk0zok, forrasok mindsitéséért a kijelolt ligyintézo a felelds.

A mindsités jovahagyasaért, feliilvizsgalataért, esetleges modositasaért a jegyzo
a felel0ds.
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5.1. Eszkozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett estkozok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként csak olyan eszkozt lehet
kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb
egy éven - a hitelviszonyt megtestesito értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat
kovetd koltségvetési éven - tul szolgalja.
A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kozott a sajat tulajdonban allo,
a pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és
felyjitasok értékét kell kimutatni.
A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az
immaterialis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket €s a
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

5.1.1.1. Immaterialis javak
Vagyoni értéki jogok
Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezeldi jog, a szellemi termekek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a
koncesszios jog, a jatekjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddo egyeb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek koz¢ sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilondsen:
szabadalom, hasznalati minta, formatervezési minta, know-
how, védjegy, foldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),

b) a szerzdi jogvédelemben részesiild szerz6i miivek &€s
szomszeédos jogok (kiilonosen: szoftvertermékek, miszaki
tervek),

c¢) a jogvedelemben nem részesiild, de titkossaguk révén
monopolizalt szellemi javak,

fliggetleniil attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése
A koltségvetési szerv az immateridlis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkozok
Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értéki jogok
Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett
foldteriiletet €s minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartos
kapcsolatban 1étesitettek.
Az ingatlanok koz¢é sorolando: a foldtertilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az
¢piiletrész, az egyéb épitmény, az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek

18



tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok,
fiiggetlentil attol, hogy azokat vésaroltak vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve
azok sajat tulajdont vagy bérelt ingatlanon valosultak meg. Az ingatlanok k6zott
kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett €s aktivalt beruhazast, feltjitast
is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet €s hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok
rendeltetésszerli hasznalatdhoz kapcsolédd - jogszabalyban nevesitett -
hozzajarulasok, dijak (vizikozmi-fejlesztési hozzajarulas, villamos energia
halozati csatlakozasi dij, gazhaldzati csatlakozasi dij) megfizetése alapjan szerzett
hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsol6do egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek
A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a
tevékenységet szolgald - igy kiilonosen egészségligyi,
oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatisi célu
szamitas- ¢és ugyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett
forgalmi rendszammal ellatott kozati jdrmiiveket, a vizi és légi
személy- és aruszallitd eszkozoket, €s

c) az a) €s b) pont szerinti eszkozokon végzett és aktivalt
beruhazasokat, felujitasokat.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett,
tizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
bekeriilési érteket.

Ezen feliil a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd
targyi eszkozok bovitésevel, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
¢lettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével osszefiiggd munkak
- meg nem aktivalt - bekertilési értékét is a beruhdzasok kozott kell kimutatni.

Felujitasok

Felyjitas az elhasznélodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreéllitasat szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti
miiszaki allapota, teljesitOképessége megkozelitden vagy teljesen visszadll, az
eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznaélata jelentdsen javul és
igy a felujitas potlolagos raforditasabol a jovoben gazdasagi eldnydk szarmaznak.
Felyjitas a korszerlsités is, ha az a korszeri technika alkalmazisaval a targyi
eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltéré6 megoldasaval vagy kicserélésével a
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targyi eszk0z Uzembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosdgat vagy
gazdasagossagat noveli.

A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen
elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkoéz oly mértékben elhaszndlodott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely allapot mar a rendeltetésszerti hasznélatot
veszélyezteti.

Nem mindsiil felujitasnak az elmaradt és felhalmozodé karbantartas egy idében
valo elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok
A befektetett pénziigyi eszkdzokon beliil kell kimutatni a tartos részesedéseket, a
tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi
eszk6zok értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a celbol szereztek, hogy tartds
jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetdséget érjenek el.

A tartos részesedéseken beliil el kell kiiloniteni a tartdos részesedéseket nem
pénziigyi vallalkozéasban, a tartds részesedéseket pénziigyi vallalkozasban, a helyi
onkormdanyzatok tarsuldsokban vald részesedéseit (tartés részesedések
tarsuldsokban), valamint az egyéb tartds részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok
Az egyéb tartos részesedések kozott kell kimutatni
a) a nonprofit gazdasagi tarsasdgban fennall6 tartds
részesedéseket,
b) a befektetési jegyek kivételével, a nem gazdasagi tarsasagban,
tarsulasban, nemzetkozi szervezetben fennalldo tulajdoni
részesedést jelentd tartos befektetéseket.

A mérlegben a tartdos hitelviszonyt megtestesitd ertékpapirok kozott kell
kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata,
bevaltasa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes,
¢s azokat a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben nem szandékoznak
értékesiteni.

A tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az
allamkotvényeket €s a helyi dnkormanyzatok kotvényeit.
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5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdozok kozott a
tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorld szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozoket €s azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
lizemeltetését allamhaztartdson kiviili szervezetnek, személynek koncesszios
szerzOdéssel atadta, vagy amelyekre allamhéztartdson kiviili szervezettel,
személlyel vagyonkezeldi szerzOdést kotott. Az dtadaskor az eszkodz bruttd értékét
¢s elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell atvezetni.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott el kell kiiloniteni a
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, targyi eszkdzoket €s
tartds részesedéseket, tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkiozok
A nemzeti vagyonba tartozo forgdeszk6zok kozott a tevekenységet egy €ven beliil
szolgalo eszkozoket - készleteket, ertékpapirokat - lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek
A készleteken beliil kell kimutatni:
— a vasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egy¢b készleteket,
— a befejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat. Az anyagok
kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald, de még
hasznélatba nem vett vasarolt, csere Utjan kapott, térités nélkiil atvett és a
gazdasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke
fejében a jegyzett toke leszallitasakor atvett anyagi eszkdzoket.

5.1.2.2. Ertékpapirok
Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatasi
célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartdos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy ¢éven beliil értékesiteni
szdndékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a
befektetési jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesitd eértékpapirokat
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kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatdsi célu hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpdtlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, az allamkotvényeket, a helyi 6nkormanyzatok kétvényeit és a
befektetési jegyeket.

5.1.3. Pénzeszkozok
A mérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a lekotott bankbetéteket, a
pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamldkat és a
devizaszamlakat.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek
A mérlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének
¢veén tali lejaratu forint és deviza lekotott bankbeteéteket.
Ev kozben a lekotott bankbetétek kozott kell elszamolni az éven beliili lejaratu
forint és deviza lekotott bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcimen tétel
nem mutathato6 ki.

5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint-
¢s valutapénztirakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi
betétkonyvekben kezelt pénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A  mérlegben a forintszamldk és a devizaszamldk kozott kell a
szdmlatulajdonosnak kimutatnia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és
devizaban vezetett fizetési és mas bankszamlai - ideértve az Avr. 145. § (3)
bekezdése szerinti alszdmlakat és a Kincstar altal a tarsadalombiztositasi
tamogatasokhoz, eurdpai unids vagy mas nemzetkozi forrasbol finanszirozott
tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai
feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek €s kiadasok teljesitésehez vezetett
szamlakat is - egyenlegét.

5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy egyéb moddon nem
rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan
koveteléskeént le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és
koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési
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bevételek kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban

kell kimutatni.

A mérleg a kovetelések kozott tartalmazza az Ahgz. 48. § (8) bekezdése szerinti
kovetelés jellegli sajatos elszdmolasokat és az Ahsz. 48. § (9) bekezdésének
megfeleld egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsokat is.

A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a)

b)

d)

g)

h)

az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig,
visszatéritéséig, amelyek a vasarolt immateridlis javak, targyi
eszk6zOk, készletek ¢és az igénybe vett szolgaltatasok
szallitojanak eldlegként megfizetett — dltalanos forgalmi adét nem
tartalmazd — 6sszegbdl, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-,
munkabéreldlegekbdl, az utdlagos elszdmolasra adott mas
eldlegekbdl, a teljesitett talfizetésekbdl, téves ¢€s visszajaro
kifizetésekb6l — ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja
szerint visszatéritendé koltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. §
(4) bekezdése szerint elszamolt Osszegét is —, valamint az adott
eldlegek ertekvesztésebol és annak visszairasabol szarmaznak,

a tdmogatas, ellatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési
szdmldjara folyositott Osszegeket a folyositonal a folyositott
Osszeg felhasznalasdig vagy visszatéritéseéig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd — bevételként
e szervezetnél elszdmolandd — Osszegeket a bevételt megilletd
szervezetnél a részére torténd tovabbutaldsig, vagy — jogszabaly
felhatalmazasa alapjan — azok felhasznéalasat kovetéen az e
szervezetnél kiadasként torténd elszamolésaig,

a helyi onkormanyzatnal a nettd finanszirozas soran a forgdtoke
elszamolasat, visszapotlasat annak felhasznalasaig,

a vagyonkezelésbe add tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorlo
szervezetnél a vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapcsolatos
visszapotlasi kovetelést a kovetelés megsziinéseig vagy pénzben
torténo teljesitésének megallapitasaig,

a  folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositdsi  és
csaladtamogatasi ellatasokat a folyodsitondl azok utdlagos
megtéritéséig,

a gazdasagi tarsasag alapitasa, jegyzett t6kéjének emelése vagy
mas részesedés megszerzése soran a ténylegesen atadott
pénzeszkozok €s mas eszkdzok értékét gazdasagi tarsasag esetén
a cégbirdsagi bejegyz€s, mas szervezet esetén a részesedésszerzes
visszaigazolasa idépontjaig,

a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket,
valamint a szerz6dés megerdsitésével, szerzodésszegeéssel
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kapcsolatban nem véglegesen adott pénzbiztositékokat — igy
kiilonosen foglald, kotbér — az adott pénzeszkdz visszaadasaig
vagy kiadasként torténd elszdmolasaig.

Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
A mérlegben az egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasok kozott a kovetkezd
elszamolasokat kell kimutatni:

a) a decemberben kifizetett december havi illetményeket,
munkabéreket - ideértve az egyébként a K1101. Torvény szerinti
illetmények,  munkabérek  rovaton elszdmoland6  mas
kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar honapjaig,
és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd
fizetési eszkdznek nem mindsiild eszkozok beszerzését a
foglalkoztatottak, ellatottak  részére  torténd  kiadasaig,
tamogataskeént torténd atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hianyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, €s mas
hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek nem mindsiilo
eszk6zok allomanybol tortend kivezetéseig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatarolasok
A mérlegben az aktiv iddébeli elhatdroldsokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléleti bevételek aktiv 1ddbeli elhataroldsat, a koltségek,
raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat és a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Az eredményszemléleti bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott az olyan jard
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart idszakra szdmolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja
eldtt felmertilt, elszamolt olyan osszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként,
raforditasként csak a mérleg fordulonapjat kdvetd idészakra szdmolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas
soran - a tartozasatvallalds beszdmolasi id0szakaban - a véglegesen atvallalt és
pénziigyileg nem rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt
megallapodas szerinti 6sszegét.

Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodas szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell az egyéb raforditasokkal szemben
megsziintetni.
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5.2. Forrdsok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a
kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli
elhatarolésokat.

5.2.1. Sajat toke
A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) a nemzeti vagyon induldskori értékét és valtozasait,
b) a nemzeti vagyon valtozasait,
c) az egyéb eszk6zok induldskori értékét €s valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkozok éErtékhelyesbitésének
forrasat és
e) a mérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén
meglévo, a nemzeti vagyonba tartozo eszkdzok bekertilési ertekének forrasat kell
kimutatni. Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy
torveény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet eldirdsa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozasai
A nemzeti vagyon valtozéasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetden a nemzeti
vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a)
bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken
elszamolt valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai
A mérlegben az egyéb eszk6zok indulaskori értéke €s valtozasaiként
a) a 2014. januar 1-jén meglévd — az Ahsz. 2014. januar 1-jén
hatalyos rendelkezései szerint nem idegen — pénzeszk6zok
forrasat — 1ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
koltsegvetési szervet —,
b) a nemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszkdzok 49/A-49/B.
§ szerinti valtozasait.
5.2.1.4. Felhalmozott eredmény
A felhalmozott eredményként az el6zd koltségvetési évek felhalmozott
eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is
szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszk0zok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités
Osszegét kell kimutatni.
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Az eszkozok értékhelyesbitése és annak forrasa kizarolag egymassal szemben €s
azonos 0sszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredmény
A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott
Osszeggel egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek
A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolddoan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni
mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy
egyéb modon nem rendezték.
A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltsegvetési evet kovetden esedekes kotelezettsegek, ezen beliil a koltségvetési
kiadasok kiemelt eldiranyzatai €s finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell
kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10)
bekezdése szerinti kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszdmolasig,
visszatéritéséig, amelyek a kapott tilfizetésekbdl, a téves €s
visszajard befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. § (2)
bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd
koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése
szerint elszamolt O0sszegét is -, valamint az egyéb kapott
elélegekbdl - igy kiilonosen a termékeértékesités vagy
szolgaltatasnyujtdas soran a vevoktsl kapott, AFA-t nem
tartalmazo eldlegekbdl, valamint az utdlagos elszamolasra
atvett pénzeszk6zokbdl - allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa ce€ljabol mas szervezet fizetési
szamlajara folyositott Osszegeket a fogadd szervezetnél a
folyositott 6sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéseéig,

c) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd -
bevételként elszadmolandd - Osszegeket a bevételt beszedd
szervezetnél a jogosult részére torténd tovabbutalasig, vagy -
jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalésaig,

d) a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozokkel
kapcsolatos kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsokat, ezen
belil a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos
visszapoOtlasi kotelezettséget a vagyonkezeldnél a visszapotlasi
kotelezettség  megsziinéséig vagy pénzben  torténd
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teljesitésének  megallapitasaig, valamint a gazdasagi
tarsasagok alapitdsa, jegyzett tOkéjének emelése soran a
1étesitd okiratban vagy annak modositasdban szerepeltetett, de
a tarsasag rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli
vagyoni hozz4jarulasokat az atadas id6pontjaig,
e) aletétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket,
valamint a szerz6dés megerdsitésével, szerzddésszegéssel
kapcsolatban nem véglegesen kapott pénzbiztositékokat - igy
kiilonosen foglalo, kotbér - a kapott pénzeszkdz visszaadasaig
vagy bevételként torténd elszamolésaig,
/) az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat,
ezen beliil
fa) nemzetk6zi tamogatasi programok pénzeszkozeiként az
Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti, még fel nem hasznalt
pénzeszkozoket, ¢és az Eurdpai Uniotél vagy mas
nemzetkozi  koltségvetési  szervtol  érkezd  olyan
tamogatasokat, amelyek végs6 kedvezményezettje
valamely allamhaztartason kiviili szervezet, személy, €s a
koltségvetésben bevételként ¢€s  kiaddsként nincsenek
megtervezve,

fb) az Allamadossag Kezelé Kozpont Zartkoriien Mikodd
Részvénytarsasagnal elhelyezett fedezeti betétek kozott a
Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti, kiilfoldi
pénzintézetek altal, szarmazékos miiveletek
kiilonbozeteként elhelyezett fedezeti betétek dsszegét.

5.2.3. Passziv idobeli elhataroldsok
A mérlegben a passziv iddbeli elhatarolasokon beliill kell kimutatni az
eredmeényszemléleti bevételek passziv idObeli elhatarolasat, a koltségek,
raforditasok passziv iddbeli elhatarolasat és a halasztott eredményszemléletli
bevételeket.
A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli elhatarolasa kozott
a mérleg forduldnapja eldtt a pénziigyir szamvitelben elszdmolt olyan
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulonapja
utani idészak eredményszemléletii bevételét képezik.
Az eredményszemléletli bevételek passziv iddbeli elhataroldsa kozott kell
kimutatni az Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti timogatdsokat is azzal, hogy azon
az egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési céli tdmogatasok bevételei
allamhaztartason beliilrél és B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkozok
rovatathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott
bevételeket kell érteni.
A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasa k6zott a mérleg
fordulonapja eldtti idOszakot terhelé olyan koltségeket, raforditasokat kell
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kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utani idészakban mertilnek fel,
keriilnek szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek
A passziv iddébeli elhatarolasokon beliill a halasztott eredményszemléletii
bevételek kozott kell kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott,
pénziigyileg rendezett eredményszemléletii bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt
kotelezettség 0sszegét, amennyiben az a kotelezettség terhére
beszerzett eszk6zokhoz kapcsolodik (legfeljebb a kapcsolodd
eszk0zOk nyilvantartds szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok,
tovabba az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként
fellelt eszk6zok piaci - illetve jogszabaly eltérd rendelkezése
esetén a jogszabaly szerinti - ertéket.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott
eszk6z, az elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt
kotelezettséghez kapcsolodo eszkoz, illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve
az ajandékkeént, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozoket is) 47-51.
§ szerint meghatarozott bekertilési értékének, illetve bekeriilési értéke ardnyos
részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamoldsakor kell megsziintetni.
Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a
tamogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatarozasa
A koltségvetési szervnél az eszk6zok és forrasok értékelésénél figyelembe kell
venni a kovetkezd jogszabalyi eldirasokat:

— az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltakat a bekeriilési érték
megallapitasanal,

—az Ahsz. 17., 18. és 19. §-dban foglaltakat az eszkozok
értékcsokkenésének, értékvesztésének ¢€s  értékhelyesbitésének
megallapitasanal,

— az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

— bekeriilési érték megallapitdsahoz: az Szt. 47. § (9) bekezdésében, az
Szt. 48. § (7) bekezdésében, az Szt. 49. § (5) bekezdésében, az Szt.
50.§ (1), (2), (4) és (6) bekezdeésében, az Szt. 51. § és az Szt. 62. §
(2) bekezdésében foglaltakat,
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— az eszkozok értékcsokkenésének, értékvesztésének és
értékhelyesbitésének megallapitdsihoz: az Szt. 52. § (1), (2), (5), (6)
¢s (7) bekezdésében, az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és ¢) pontjaban, az
Szt. 54-56. §-aiban, az Szt. 57. § (2) bekezdésében, az Szt. 58. §. (1),
(2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében, az Szt. 57. § (3)
bekezdésében foglaltakat,

— a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5)
bekezdésében foglaltakat.

A bekertilési érték megallapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtol
eltekintve — nincs dontési lehetdsége.

Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabalyozott eset, amikor az
eszkoz hasznalatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum, és
a bekertilési értéket sajatosan (szerz6dés, piaci informaciok, jogszabalyi eldiras)
kell megallapitani.

Az érintett eszk6zok ,,becsiilt” bekeriilési értékének megallapitasaért a kijelolt
ligyintezo a felelds.

Az Ahsz.-ben foglalt eldirasok alapjan az egyes eszkozok bekeriilési értékének
megallapitasaért a kijeldlt ligyintézo a felelds.

Az egyes eszkozok esetében a bekertilési érték konkrét meghatarozasi szabalyait
az eszk0zok ¢€s forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

6.2. Maradvanyérték meghatarozasa
A koltségvetési szervnek a 2014. évtdl bevezetett ) szamviteli szabalyok alapjan
egyes eszkozok esetében, 2014. januar 1-jétél kezdédéen maradvanyértéket is
meg lehet dllapitani a kovetkezd esetekben:
— 1mmaterialis javaknal,
— 1ingatlannal (értékhatartol fiiggetlentil),
— 25 milli6 Ft bekertilési értéket meghalado gépeknél,

A koltségvetési szerv nem szamol el maradvanyértéket.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az 1mmaterialis javak és targyi eszkozok ilizembe helyezését kovetOen
értekcsokkenést kell elszamolni. Az értékcsokkenés az adott eszkoz fizikai és
erkolcsi elavultsagat jellemz6 mutato.
Az értékcsokkenést legalabb negyedévenként — az éves szintll leirasi kulcsok
alapjan, a tényleges hasznalatnak megfelelden, idéaranyosan — kell elszdmolni.
Nem lehet terv szerinti értékcsokkenést elszamolni:

— a foldteriilet, telek (banyamiivelésre, vesz¢élyes hulladék tarolasara

igénybe vett foldteriilet, telek kivételével),
— azerdo,
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— a képzdmiivészeti alkotas,

— arégészeti lelet bekertilési értéke utan,

— azlizembe nem helyezett beruhdzéasok esetében,

— olyan eszkoznél, amely az értékébdl a hasznalat sordn nem veszit,
vagy amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol
adodoan — évrdl évre no.

A terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszertien hasznalatba vett, izembe
helyezett immateridlis javak, targyi eszk6zok utan kell elszdmolni addig, amig
azokat rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.

Abban az esetben sem szamolhato el tovabbi terv szerinti értékcsokkenés, ha az
adott eszkoz brutto értéke €s az elszamolt értékcsokkenések 0sszege megegyezik,
tehat az eszkoz nullara irodott.

Az intézkedéssel ¢érintett vagyoni kor meghatarozasaért, annak irasbeli
indokléasaért a kijelolt tigyintezo a felelds.

A terv szerinti értékesokkenések leirasi kulcsait az Ahsz., valamint a tarsasagi
adorol ¢€s az osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu
mellekletében meghatarozottak szerint kell alkalmazni.

Enn¢l a feladatnal a koltségvetési szervnek kizarolag egyes eszkdzcsoportok
ertékcsokkenés-kulcsanak a megallapitasara terjed ki a valasztdsi lehetdsége.
Ezek a kovetkezOk:

— az ¢épiilet beruhdzasoknal a miiszaki paraméterek alapjan dontjiik el,
hogy az adott eszkéz hossz, koézép- vagy rovid élettartamu
szerkezettel rendelkezik, amelyhez relevans miiszaki végzettséggel
rendelkez0 munkatars segitségét vessziik igénybe. Ennek
meghatarozasaért a miiszaki ellendr a felelOs.

— meghatdrozzuk azoknak az eszkozoknek a korét, amelyek az
értékiikbol a hasznalat sordn nem veszitenek, vagy amelyek érteke —
kiilonleges helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbol adodoan — évrdl évre
nd. Ezen eszk6zok kijeloléséért a miiszaki ellendr a felelds.

A kis értékii immaterialis javak és targyi eszkozok esetében az Ahsz.-nek. a terv
szerinti értekcsokkenés elszdmolasara eldirt szabalyait kell alkalmazni.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
A koltségvetési szerv terven feliili értékcsokkenést kizardlag év kdzben az Szt.
53. § (1) bekezdés b) és c) pontjai alapjan szamolhatnak el.

6.5. Az értékvesztés elszamolasanak, visszairasanak feltételrendszere
A koltségvetési szervnél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aiban és az Szt.
54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmazniuk. Az egyes eszkdzcsoportok konkrét
értékelési modszereit, feladatait, az elszdmolas részletes szabalyait az értékelési
szabdalyzat rogziti.
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Ertékvesztést kell elszamolni:
— részesedésekre,
— készletekre,
— kovetelésekre,
— nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra,
— jogszabaly alapjan engedélyezett forgatasi célu értékpapirokra.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok és forgdeszkozok kozott
kimutatott részesedések, értékpapirok, készletek €s kovetelések értékvesztésének
elszdmolésa sordn akkor kell a kiillonbozetet jelentds dsszeglinek tekinteni, ha az
értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési értek 10 %-at, de legaldbb a
széazezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorld koltségvetési szervnél a részesedések, értékpapirok
esetén akkor kell a kiilonbdzetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
0sszege meghaladja a tizmilli6 forintot.

6.5.1. Ertékvesztés elszamolasa
A Szt.-ben eldirt szabalyok szerint értékvesztést kell elszdmolni, az aldbbi

eltérésekkel:

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok és forgdoeszkozok
kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a
kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a
kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
0sszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legaldbb a
szazezer forintot
A kozhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések €s az adok
modjara behajtando kis Osszegli kovetelesek értékelése soran az
ertékvesztés Osszege a kotelezettek egylittes mindsitése alapjan
egyszerusitett értekelési eljarassal, azok csoportos értékelésevel is
meghatarozhato.
Az egyszerisitett értékelési eljards sordn az egyes mindsitési
kategoridkhoz rendelt, a varhatdé megtériilésre vonatkozo
szdzalékos mutatok meghatdrozasat a kovetelés-beszedés
eredményének el6z6 koltségvetési évre vonatkozo adatai alapjan
kell kialakitani. Az egyes mindsitési kategoridkhoz rendelt
szdzalékos mutatdkat évente feliil kell vizsgalni.
A folyamatosan miikodé adosokkal szembeni koveteleseket
lejaratuk szerint tovabb kell bontani legalabb:

a) 90 napon beliili,

b) 91-180 napos,

c) 181-360 napos, €s

d) 360 napon tali mindsitési kategoriakra.
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A kovetelések miikddési céli  tdmogatasok  bevételeire
allamhaztartason beliilrol, a kovetelések felhalmozasi célu
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl, és Kincstarnal
vezetett fizetési szamlak utan értékvesztés nem szamolhato el.

6.5.2. Az értékvesztés megallapitasa, 0sszegének meghatarozasa:
A koltségvetési szervnél értékvesztést kell elszdmolni:

Részletesen:

a)

b)

d)

a)

a gazdasagi tarsasagban 1év0 - tulajdoni részesedést jelentd -
befektetéseknél a piaci érték €és a nyilvantartasi érték kozotti
kiilonbozet jelentdsnek mindsiil, ha a piaci értek legalabb 10 %-
kal alacsonyabb a konyv szerinti értéknél,

a hitelviszonyt megtestesitd értékpapiroknal a piaci érték €s a
nyilvantartasi értek kozotti kiillonbozet jelentdsnek mindsiil, ha a
piact érték legalabb 10 %-kal alacsonyabb a konyv szerinti
értéknél.

a készletekné€l a piaci értek €s a nyilvantartasi értek kozotti
kiilonbozet jelentdsnek mindsiil, ha a piaci érték legalabb 10 %-
kal alacsonyabb a konyv szerinti értéknél,

a koveteléseknél jelentdsnek mindsiil a veszteségjellegli
kiilonbozet, ha annak 0sszege eléri a nyilvantartott kovetelés 10
%-at.

a gazdasagi tarsasagokban 1évé befektetéseknél az érintett
tarsasagokrol olyan informacioval kell rendelkezni, melybdl
kidertil, hogy a Szt.-ben foglalt feltételek nem teljesiilése miatt el
kell-e szdmolni az értékvesztést.

Az értekvesztés meghatarozasakor figyelembe kell venni:

—a gazdasagi tarsasag piaci megitélését, a piaci megitélés
tendencigjat, a befektetés (felhalmozott) osztalékkal
csokkentett tézsdei, tézsdén kiviili arfolyamat, annak tartds
tendencidjat,

—a megszlind gazdasagi tarsasagnal a varhatéan megtériild
Osszeget,

—a gazdasagi tarsasag sajat tokéje €s a jegyzett tokéje, illetve a
befektetés konyv szerinti értéke és névértéke aranyat.

A gazdasagi tarsasagokban lévd tulajdoni részesedést jelentd befektetések
értekvesztésének meghatdrozdsdhoz biztositani kell az adatok dsszegytijtését, az
informaciok feldolgozasat, valamint az értékvesztésre vonatkozd javaslat

elkészitését.

A feliilvizsgalat soran tett megallapitasokrol jegyzékonyvet kell késziteni.
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A jegyzOkonyvben rogziteni kell az értékvesztés okat, mértékét.

b) A tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztésének
megallapitasdhoz, azok piaci megitélésébdl kell kiindulni. Az
értékpapir piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

—az ¢értekpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett tézsdei,
tézsdén kivili arfolyamat, piaci értékét, annak tartds
tendencigjat,

—az értékpapir kibocsatdjanak piaci megitélését, a piaci meg-
itélés tendenciajat, azt, hogy a kibocsatd a lejaratkor, a
bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot)
varhatéan megfizeti-e, illetve milyen aranyban fizeti majd
meg.

Az értékpapirok értékvesztésének meghatirozasahoz biztositani kell az adatok
osszegyljtését, az informaciok feldolgozasat valamint az értékvesztésre
vonatkozo javaslat elkészitését.
A feliilvizsgalat soran tett megallapitasokrol jegyzokonyvet kell késziteni.
A jegyzOkonyvben rogziteni kell az értékvesztés okat, mértékeét.
c) A mérleg fordulonapjan késedelemben 1év6 kovetelések (ideértve
a vevOkkel, adosokkal, a hitelintézetekkel, pénziigyi
vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az
elélegként adott Osszegeket) utdn elszdmoland6 értékvesztés
Osszegét a kovetkezok szerint kell megallapitani:
—90-180 napos késedelem esetén a koveteles 20 %-a
—181-360 napos késedelem esetén a koveteles 30 %-a,
—360 napon tuli késedelem esetén a kovetelés 50 %-a.
d) A helyi adébol szarmazo kovetelések értékvesztése egyszeriisitett
értékelési eljarassal keriil meghatarozasra.
Az értékvesztés mértékét az el6z6 évben meg nem tériild
adokovetelések, Osszes adohoz torténd ardnya alapjan kell
meghatarozni adonemenként.
e) Amennyiben a kovetelések varhatdban meg nem tériild Osszege
bizonylatb6l, dokumentumbdl (példaul: birdsagi végzes,
megallapodas, stb.) megallapithato, az értékvesztés Osszegét a
rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan, abban szerepld
osszeggel megegyezd mértekben kell elszamolni.

A koveteléseknél az értékvesztés elszamolasa nem mindsil a kovetelés
elengedésének, illetve torlésének.

6.5.3. Ertékvesztés visszairasa
Amennyiben
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a) a gazdasagi tarsasagokban 1évd tulajdoni részesedést jelentd
befektetések piaci értéke jelentdsen, 10 %-kal és tartdésan
meghaladja a konyv szerinti értéket,

b) a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok piaci értéke
jelentésen, 10 %-kal és tartdsan meghaladja a konyv szerinti
értéket,

c) a készletek piaci értéke jelentosen, 10 %-kal és tartdosan
meghaladja a konyv szerinti értéket,

d) a vevl, az ados mindsitése alapjan a kovetelés varhatéan
megtérild osszege eléri a kovetelés konyv szerinti értékét,

a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell.

Az értékvesztés visszairasaval a konyv szerinti érték nem haladhatja meg

a) a gazdasagi tarsasagban lévO tulajdoni részesedést jelentd
befektetés Szt. szerinti bekertilési (beszerzési) erteket,

b) a tartdés hitelviszonyt megtestesitd eértekpapirok Szt. szerinti
bekertilési (beszerzési) értékét, illetve ha a beszerzési érték
magasabb a nevérteknél az adott ertékpapir néveérteket,

c) akészlet konyv szerinti érteke a bekeriilési értéket,

d) a kovetelés nyilvantartasba vételi értékét.

Az értékvesztés elszamolasanak, valamint azok visszairasanak elokészitésért, a
sziikséges dokumentumok, bizonylatok Osszeallitasaért a kijelolt tligyintézd a
felelds.

6.6. Ertékhelyesbités elszamolasa
A koltségvetési szerv nem Kivan €lni az immateridlis javak, targyi eszkozok,
tovabba a befektetett pénziigyi eszk6zok - Szt. 57.§ (3) bekezdeésében biztositott
- piaci értékre torténo atértékelésének lehetdségével.

7. Kis értéki készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések

7.1 Fajlagosan Kis értéki készletek nagysaga
A szabalyzat hatalya ald tartozd koltségvetési szervnél fajlagosan kis értékii
készletnek mindsiil minden olyan eszkdz, amelynek konyv szerinti értéke nem
haladja meg a 200.000 Ft-ot.
Az érték megallapitasanal tekintettel kell lenni a szervezet nagysagara, az Szt. 56.
§ (3) bekezdésében foglalt eldirdsokra.

7.2 Kis osszegi kovetelések mindsitése
Kisosszegii kovetelésnek tekintjiik azt a kovetelést, melynek 6sszege nem haladja
meg a mindenkori koltségvetési torvényben foglalt értékhatart.
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7.3 Behajthatatlan kovetelés
Behajthatatlan kovetelés

a)

b)

a Szt. 3.§ (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kdvetelés azzal
az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlan kovetelésnek, ha a
végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast
sziineteltetik,

a kozponti koltségvetési torvényben meghatarozott kis Osszegl
kovetelések tekintetében — az olyan kovetelés, amelynél a fizetési
meghagyéasos eljarassal vagy a végrehajtassal kapcsolatos
raforditasok nincsenek aranyban a kovetelés varhatéoan behajthato
Osszegével,

¢s az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a
megadott cimen nem taldlhato, és a felkutatdsa igazoltan nem jar
eredménnyel.

A szamviteli szabalyok szerint behajthatatlan a kovetelés:

ha az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kovetelést csak részben fedezi;

az amit a hitelez6 a csédeljards, a felszamoléasi eljards soran
egyezségi megallapodas keretében elengedett;

amelyre a felszamolo altal adott irdsbeli igazolas (nyilatkozat) szerint
nincs fedezet;

amelyre a felszamolas, az adossadgrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt
fedezetet;

amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal, a végrehajtassal
kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatoan
behajthato Osszegével, eredményesen nem lehet érvényesiteni;
amelynél az ado6s nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato €s a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel,

amelyet birosag eldtt érvényesiteni nem lehet.

amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag bizonyitasa azért is fontos, mert ha a behajthatatlansag tényét
¢s mértékét megbizhatdé modon nem lehet dokumentalni, akkor a nyilvantartott
kovetelés és az abbdl varhatdéan megtériild rész kiilonbozetének Osszegét
értékvesztéskent kell elszamolni.

A behajthatatlan kovetelés leirt értéke egyéb raforditds lesz (az elengedett
kovetelés ezzel szemben rendkiviili raforditas). Amennyiben utdlag barmi oknal
fogva a kovetelésre pénz folyna be, azt egyeb bevételként kell lekonyvelni.
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A koltségvetési szervnél a behajthatatlanna valt kovetelések 0sszegérdl évente, a
targyévet kovetd év februar 15. napjaig kimutatast készit a pénziigyi ligyintézo,
amelyet a jegyz0 részére atad. A jegyzo a behajthatatlan koveteléseket egyedileg
értékeli és a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott kisosszegl
kovetelések értékhataraig sajat hataskorben dont a kovetelések elengedésérol.

A jegyz0 a hataskorét meghalado kovetelések tekintetében a képviseld testiiletet
tajékoztatja, hogy a dontés joga a testiiletet illeti meg.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat eldallitast, mind a kiilsd szallitotol beszerzett immaterialis joszag €s
targyi eszkoz tlizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) az ASP.bol
kinyomtatott tizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentéilasaért a kijelolt tigyintézd a
felelds.

9. A mérlegben értékben nem szereplo, hasznalt és hasznalatban 1évo
eszkozok és forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben ¢€rtékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1€vd készletekrol
mennyiségi nyilvantartdst kell vezetni. Az ilyen eszk6zok ¢és forrasok
leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként mennyiségi nyilvantartas
alapjan kell elvégezni a Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzatban leirtak
szerint.

A koltségvetési szerv tekintetében a mérlegben értékkel nem szerepld egyes
eszkozok és forrasok a kovetkezok:
— koveteléseknél:
= biztos jovObeni kovetelesek,
= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések,
adott biztositékok, fedezetek);
— kotelezettségeknél:
= fiiggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres Ulgyek miatti
kotelezettségek, kapott biztositekokkal, fedezetekkel kapcsolatos
fliggd kotelezettseg),
= biztos jovobeni kotelezettség;
— befektetett eszk6zoknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban 1évd eszk6zok, kis értékii immaterialis
javak és targyi eszk6zok,
= bérbevett eszk6zok,
= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkdzok (kordbbi — 2014. januar 1.
eldtt aktivalt — kis értékli immateridlis javak és targyi eszk6zok);
— készleteknél:
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= mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszk6zok (pl. hasznélatban 1évo
készletek).

10. A koltséghelyek, altalanos koltségek felosztasi modszerei

Az dnkormdanyzati alrendszer szervezeteinek minden kiadasukat el kell szamolni
kormanyzati funkciokra (tevékenységekre). Az Ahsz. 2017. januar 1-jétdl
hatalyos szabdlyai szerint megsziintetésre keriiltek a szakfeladatok, igy a 6-7.
szamlaosztaly a vezetdi informécids rendszer tamogatasara alkalmazhato.

A koltségvetési szerv a sajatossagaiknak megfelelden, sajat hataskoriikben,
dontésiiknek megfelelden alakitjdk ki a koltséghelyeiket, amelyeket a
Szamlarend tartalmaz.

A koltségvetési szerv a koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre
torténd felosztasat negyedévente végzi.

A koltségvetési szerv az altalanos kiadasok és az altalanos koltségek (6.
szamlaosztaly) felosztasara eltérd vetitési alapokat alkalmaz.

A kiadasok, koltségek felosztasanal figyelemmel kell lenni arra, hogy a
felosztando6 kiadasok, koltségek f60sszege nem csokkenhet, és nem novekedhet
a felosztasi munkamenetben.

A 6. Koltséghelyek, altalanos koltségek szamlaosztalyban elszamolt kozvetett
koltségeket a szamlacsoportok jellegétdl fiiggben a kovetkezd természetes
mutatészamok, vetitési alapok szerint osztjuk fel.

11. Az altalanos kiadasok és bevételek kormanyzati funkciokra torténo
felosztasanak modja

A koltségvetési szerv az altalanos kiadasok és az altalanos bevételek felosztasara
eltérd vetitési alapokat alkalmazhat.

A kiadasok, bevételek felosztasanal figyelemmel kell lenni arra, hogy a
felosztando kiadasok és bevetelek f00sszege nem csokkenhet, ¢s nem novekedhet
a felosztasi munkamenetben.

A koltségvetési szerv a sajatossagaiknak megfelelden nem jellemz6 az altalanos
kiadasok ¢és bevételek megjelenése, igy azok kormanyzati funkciokra torténd
felosztdsa sem relevans.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szamviteli politika tartalmat érintd jogszabalyi valtozasok esetén a
Szamviteli politikat 30 napon beliil ki kell egésziteni, sziikség szerint modositani
kell.
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A Szamviteli politika folyamatos aktualizalasaért a jegyzo a felelOs.

A Szamviteli politikaban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerték,
annak tény¢ét a csatolt Megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a Szadmviteli politika
nevesitett feleldsségi, hatas és jogkoroket.
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Megismerési nyilatkozat:

A Szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani
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